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OSNOVNI PODATCI O SKOLI

Naziv sSkole:

Osnovna $kola Zuti brijeg

Adresa skole:

Vrtnjakovecka 8

Zupanija:

Grad Zagreb

Telefonski broj:

01/ 2852 224

Broj telefaksa:

01/2982 331

Internetska posta:

skola@os-zutibrijeg-zg.skole.hr

Internetska adresa:

www.os-zutibrijeg-zg.skole.hr

Sifra 3kole: 21-114-018
Maticni broj skole: 3264335

OIB: 36955576207
Upis u sudski registar (broj i datum): 1/82 14.07.1982.
Skola vjezbaonica za: Fiziku

Ravnatelj Skole:

Veljko Kordi¢

Voditelj smjene:

Krsto Jovi¢ (RN) i Ivana Kuna (PN)

Voditelj podrucne skole:

/

Broj ucenika: 695
Broj ucenika u razrednoj nastavi: 367
Broj u¢enika u predmetnoj nastavi: 328
Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 68
Broj u¢enika u produzenom boravku: 171
Broj ucenika putnika: /
Ukupan broj razrednih odjela: 32
Broj razrednih odjela u mati¢noj skoli: 32
Broj razrednih odjela u podruénoj skoli: /
Broj razrednih odjela — razredna nastava: 16
Broj razrednih odjela — predmetna nastava: 16
Broj posebnih razrednih odjela (¢l.8. st.5): 2
Broj smjena: 2

Pocetak i zavrSetak svake smjene:

08:00 - 14:20; 14:25 - 19:45

Broj radnika:

83

Broj ucitelja razredne nastave: 16
Broj ucitelja predmetne nastave: 30
Broj ucitelja u posebnom razrednom odjelu: 2
Broj ucitelja u produzenom boravku: 8
Broj strucnih suradnika: 4
Broj ostalih radnika: 23
Broj nestrucnih ucitelja: 0
Broj pripravnika: 2
Broj mentora i savjetnika: 11
Broj voditelja ZSV-a: /
Broj pomoc¢nika uc¢enicima s tesko¢ama: 18
Broj racunala u skoli: 103
Broj specijaliziranih ucionica: 6
Broj opé¢ih ucionica: 26
Broj Sportskih dvorana: 1
Broj Sportskih igralista: 1
Skolska knjiznica: 1
Skolska kuhinja: 1




1. PODATCI O UVIJETIMA RADA

1.1. Podatci o upisnom podrucju

Odlukom o mreZi osnovnih skola Grada Zagreba (Glasnik Grada Zagreba br. 11/91.) skolsko podrucje
obuhvaca sve ulice iz gradske Cetvrti Gornja Dubrava, sjeverno od Oporovecke ulice, ulice iz juznog dijela
Granesinskih Novaka i iz istoénog dijela Dotri¢ine. Skolsko je podrugje time zaokruZeno, a $kola smjestena
u centralnom dijelu upisnog podrucja. Prometnice do Skole izgradene su iz svih dijelova upisnog podrucja.
Osim stambenih zgrada iz SvetoSimunske ulice upisnim je podruéjem obuhvaéen sjeverozapadni dio
Dubrave s obiteljskim ku¢ama.

Upisno podruéje OS Zuti brijeg ¢ine sljedece ulice:

e Agacijska, Aleja tiSine od broja 1 do kraja,

e Babinecka, Barsici, Beloslavecka, Bjelasnicka, Blazevdolska, BlaZzunov brijeg, Blizno, Borkovecka,
Bregovita, Brestik, Budunscinska,

e Cetinovacka, Cindeki,

e Cret od broja 1do 5, Cretski odvojak,

e Degidovecka, Dotrsc¢inska, Dravska, Dravski zavoj, DruZilovecka,

e Ervenicka, Ervenicki odvojak,

e @Gornja,

e Husinecka, Huzeki,

e Jamnicka,

e Kamenska, Kitani, Kobaritska, Koritnicka, Kosainscak, Kunovecka,

e Laska, Lasvanska, LiS¢e, Litijska, Litijski odvojak, Litijski odvojak 2, Lonjska,

e Ljubijska od Oporovecke do kraja,

e Malostonska, Marinovecka, Martinkovecka, Maunska, Maunski odvojak, Mirna, MiroSevacka
poljana, MiroSevecki brijeg, MiroSevecina, Mljekarska, Mramorni prilaz,

e Novacka, Novacki vidikovac, Novacki zavoj, Novobiljski zavoj,

e Oporovecka od broja 11 do 109, Orehovecki brijeg, Orehovecki ogranak, Orehovecki put,

e Pesteri, Pirovacka, Plaska, Plavnicka, Potocka, Pozarkovecka, Pozarkovecki prilaz, Pristinska,

e Radenska, Radesicka, Rastovacka,

e Sjeverna, Skadarska, Stipernicka, SvetoSimunska cesta od 27 do kraja i od 2 do kraja,

o Salovecka, Sasinovecéka, Semnitka, Semovecka, Skabrnjska, Skabrnjski odvojak,

e Temovecka, Tolminska, Topolovecka, Topolovecki prikljucak,

e Ul. Vladimira Jurcica,

e Valturska, Vinkuranska, Vizovljanska, Vodicka, Vrankovecka, Vrtnjakovecka,

e Zacretska, Zadravecka, Zdenacka, Zdenacki odvojak 2, Zdenacki prilaz, Zdenacki zavoj,

e Zitna, Zitomirska, Zuti Breg, Zuti dol, Zuti jarak, Zuti put.



1.2.  Unutrasnji Skolski prostori i opremljenost

Skola je informaticki u potpunosti opremljena. U sve razredne odjele su uvedeni e-Dnevnici. Unutrasnji
Skolski prostori (broj klasi¢nih ucionica, specijaliziranih ucionica, knjiznice, informaticke ucionice),
adekvatni su za ostvarivanje odgojno-obrazovnih zadaca i programa.

NAZIV PROSTORA Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
e Ut et .| Veli¢ina .| Velitina Opca Didakti¢ka
knjiznica, dvorana) Broj u m? Broj u m? opremljenost | opremljenost
RAZREDNA NASTAVA
1. razred 4 240 / / 3 3
2. razred 4 240 / / 3 3
3.razred / 4. razred 4 240 1 10 3 3
PREDMETNA NASTAVA
Hrvatski jezik 1 1 60 1 15 3 3
Hrvatski jezik 2 1 60 3 3
Likovna kultura/Glazbena kultura 1 60 2 30 3 3
Vjeronauk 1 60 0 0 3 3
Engleski jezik 1 60 1 15 3 3
Njemacki jezik 1 60 3 3
Matematika 1 1 60 3 3
Matematika 2 1 60 1 15 3 3
Matematika 3 1 60 3 3
Priroda/Biologija 1 60 1 15 3 3
Kemija 1 60 1 15 3 3
Fizika 1 60 1 15 3 3
Povijest 1 60 1 15 3 3
Geografija 1 60 1 15 3 3
Tehnicka kultura 1 80 1 15 3 3
Informatika 1 60 1 15 3 3
Izborna nastava 1 45 0 0 3 3
OSTALO
Dvorana za TZK 1 305 1 15 3 3
Korektivna dvorana 1 80 / / 3 3
Knjiznica 1 80 / / 3 3
Dvorana za priredbe / / / / / /
Zbornica 2 100 / / 3 3
Uredi 7 140 / / 3 3
PODRUCNA SKOLA / / / / / /
UKUPNO: 41 2450 14 205 3 3

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

Postoje¢a BRP gradevine iznosi 7 450 m* Prirodni teren je 16 200 m? $to iznosi 56% gradevne Cestice.
Sam gradevni objekt Cini podrum, prizemlje i kat (stari dio Skole — predmetna nastava), prizemlje i kat
(mala sSkola — razredna nastava i produzZeni boravak), prizemlje i dva kata (novi dio skole) te Skolska
dvorana.



1.3. Skolski okolis$

Naziv povrsine

Veli¢ina u m?

Ocjena stanja

1. Sportsko igraliSte,parkiralista, prilazna cesta 5222 zadovoljava
2. Zelene povrsine 16 200 zadovoljava
UKUPNO 21422 zadovoljava
1.4. Nastavna sredstva i pomagala
NASTAVNA SREDSTVA | POMAGALA STANIJE STANDARD

Audio-oprema: 3 ispunjen

Video i foto-oprema: 2 ispunjen

Informaticka oprema: 3 ispunjen

Ostala oprema: 3 ispunjen

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..

1.4.1. Knjizni fond Skole

2, 0d 71-100%..3

KNJIZNI FOND STANIJE STANDARD
Lektirni naslovi (I. — IV. razred) 1597 ispunjen
Lektirni naslovi (V. — VIII. razred) 1956 ispunjen
Knjizevna djela 4355 ispunjen
Strucna literatura za ucitelje 2027 ispunjen
Ostalo - DVD 333 ispunjen
UKUPNO 10268 ispunjen

1.5. Plan obnove i adaptacije

U Skolskoj godini 2021./2022. planirana je klimatizacija preostalih ucionica na starom dijelu skole (6
ucionica, ovisno o financijskim sredstvima koja ée biti na raspolaganju), u planu je sanacija i uredenje
ucionica koje su u loSem stanju radi curenja vode kroz kroviste. Ovisno o financijskim sredstvima, planira
se uredenje Skolskog dvorista i sanacija pjeSackog pristupa na juznoj strani skole. U planu je postavljanje
znakova zabrane Setnje pasa unutar Skolskog dvorista. U planu je postavljanje novih klupa i koseva za

smece, ovisno o financijskim sredstvima koja ¢e biti na raspolaganju.




2. PODATCI O IZVRSITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U SKOLSKOJ GODINI

2021./2022.
2.1. Podatci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podatci o uciteljima razredne nastave

R.br. Ime i prezime God. Zvanje :::‘::nn; Me'ntor' i Go?'
rod. R savjetnik staza

1. Marica Bicanié /

2. Krsto Jovic /

3. | Dragica Susa /

4. Branka Matej Mentor
5. Nikolina Jurica /

6. | Lidija Sostarko /

7. | Davorka Karaga Maurovi¢ /

8. | Vesna Madzar /

9. | Tonka Busi¢ Mentor
10. | Vesnica MaSanovi¢ Mentor
11. | Katarina Vujanié Bucifal /
12. | SnjeZana Bejovan /
13. | Tatjana Strinic¢ /
14. | Tomislav Cuvalo Mentor
15. | lvana Mareti¢ /
16. | Ivana Ozani¢

17. | Zeljkica Beljo /
18, Zrinka -C.rn.kovic' /

(porodiljni dopust)

19. | Ivana Glasnovi¢ /
20. I(\zlsrr:;']eS: Iz(cIJCZ. Crnkovic) /
21. | AnaBradi¢ /
22. | Biljana Zorié¢ /
23. | Josip Vujinovié /
24. | Ivana Ralasi¢ /
25. | Ana Marija Njega¢ /




2.1.2. Podatci o uciteljima predmetne nastave

. . God. . Stquanj Predmet(i) Mentor - | God.
R. br. Ime i prezime Zvanje strucne . . L -
rod. koje predaje | savjetnik | staza
spreme
1. Margareta Podnar Hrvatski jezik /
2. Marina Krpan Hrvatski jezik Mentor
3. | Kata Miskovi¢ Hrvatski jezik /
4. Ivana Kuna Hrvatski jezik
5. | Vlasta Cavlovi¢ Engleski jezik /
Karmena Hrzi¢ -
6. Kurtovic Engleski jezik /
7. | Jelena Tomici¢ Engleski jezik /
8. Filip DZanki¢ Engleski jezik /
9. Mateja Maric Njemacki jezik /
10. | Mara Kovaci¢ Njemacki jezik /
11. | KreSo Hegolj Matematika /
12. | Mirjana Busié¢ Matematika /
13. | Lidija Piskovi¢ Matematika /
Emina M e
14, | Emina Mutabzija Fizika i Kemija | Savjetnik
Oreskovié
" vi s Kemija i
15. | Marija Marsi¢ Priroda /
16. | Dijana Sutak P.“mdﬁ ! Mentor
Biologija
17 Kredimir Herce Povijest i /
) & Geografija
18. | Karla vajdi¢ Geografija /
Ana Kovaci¢
19. e Povijest
(porodiljni dopust) ovijes /
20. | Slavica Gili¢ Glazbena Mentor
kultura
oL Likovna
21. | Roland GambirozZa Mentor
kultura
22. | Miran Vidovié Tehnicka Mentor
kultura
23. | Ana Brusar TZK /
Boris Gnjidi¢
24. Z
4 (bolovanje) TZK
25. | Ana Sarec Vjeronauk /
26. | Davorka Travica Vjeronauk /
27. | Bozidar Daro Hadas Vjeronauk /
28. | Martina Prpié Informatika /
29. | Nikolina Forko Informatika /
Marija Tomic .
30. (porodiljni dopust) Informatika /
Mersiha Softi¢ .
31 (zamjena za M. Tomi¢) Informatika /
Domagoj Novosel "
32. (zamjena za A. Kovacic) Povijest /
Filip Vrdoljak
33. (zamjena za B. Gnjidic) TZK /




2.1.3. Podatci o uciteljima u posebnom razrednom odjeljenju (€I.8. st.5.)

St j
. . God. . quanj Predmet(i) Mentor - | God.
R.br. Ime i prezime Zvanje strucne . . L .
rod. koje predaje | savjetnik | staza
spreme
PRO
1. Ana N |
na Novose (€1.8. st.5.) /
PRO
2. Marija Kraj
aryja krajna (€1.8. st.5.) /
2.1.4. Podatci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima
. . God. . StUp?nj . Mentor- | God.
R.br. Ime i prezime Zvanje strucne Radno mjesto .. -
rod. savjetnik | staza
spreme
1. | Veljko Kordi¢ Ravnatelj /
Strucni
2. | Marija Mihaljevi¢ suradnik Savjetnik
pedagog
Strucni
3. | Marija Rajili¢ suradnik /
knjiznic¢ar
Strucni
4. | SandraJovié suradnik /
rehabilitator
Marijana Petricevié Strucn.l
> (rodiljni dopust) suradnik /
/ P psiholog
b  Dalbell Strucni
6. omagoj Lalbe O,V . suradnik /
(zamjena za M. Petricevic) .
psiholog

2.1.5. Podatci o odgojno-obrazovnim radnicima/pripravnicima

Stupanj . svr s oy
. . God. . \ . Pripravnicki staz
R.br. Ime i prezime Zvanje strucne Radno mjesto v
rod. otpoceo
spreme
1. Mersiha Softi¢ Informatika 8.2.2021.
Filip Vrdoljak
2. (zamjena za B. Gnjidic) TZK 22.9.2021.
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2.1.6. Podatci o pomo¢nicima ucenika s teSkocama

2.1.6.1. Projekt - pomoc¢nici u nastavi

R.br. Ime i prezime Razred
1. | Gabrijela Oreski 1.b
2. | Snjezana Kasal 1.d
3. | Klara Petroci 2.d
4. | Ana Brankovi¢ 3.a
5. | Silvija Corak 3.a
6. | Spomenka Zugti¢ 3.c
7. | Jurica Remus$ 4.a
8. Ivana Bronzan 4.a
9. Dina Ribi¢ PRO2
10. | Ines Keléec 6.b
11. | Nikolina Korlat 7.b
12. | Helena Horvat 7.d
13. | Gordana Lisac PRO1

2.1.6.2. Grad Zagreb - pomocnici u nastavi

R.br. Ime i prezime Razred
1. | PetraZiga PRO1
2. | Dijana Glasnovi¢ 2.b
3. | Paula Palas 3.b
4. | Lucija Santak 4.b
5. | Klara Lukaci¢ 8.a
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2.2. Podatci o ostalim radnicima Skole
R.br. Ime i prezime s Zvanje i::l:éannc: Radno mjesto Gof"
rod. e staza
| e
2. | Ivanka Huzek-Gumbazir Rac¢unovoda
3. | Valentina Huzek-Gumbazir Administrativni referent
4, Marijo Smernjak Domar
5. | Miroslav Cerba Domar
6. | RuZica Covi¢ Kuharica
7. | Snjezana Blazun Kuharica
8. | Zdenka Stipanovic¢ Kuharica
0. Gordana Munder Kuharica
10. | Marija Pilko Spremacdica
11. | Zeljka Crnjak Sprematica
12. Danijela Brescakovic¢ Spremacica
13. Marina Solari¢ Spremacica
14. | Snjezana Karli¢ Spremacica
15. | Davorka Kel€ec- Kljuéari¢ Spremacica
16. Dragica Bilus Spremacica
17. | Katica Caci¢ Spremacica
18. | Ljiljana Milkovié Spremacica
Maja Brkic -
19. (z;:Sjenacza A. Biondic) Tajnica
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2.3. Tjednaigodisnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika $kole u Skolskoj godini 2021./2022.
2.3.1. Tjednai godisnja zaduzenja ucitelja razredne nastave
Posebni poslovi/
A umanjenje/ UKUPNO
R. . . Try=(T Redovna Rad Izborna Raf‘ u OStah. Ukupno zadruga — sekcija/
Ime i prezime ucitelja Razred . produzenom poslovi DOP DOD INA o .
br. nastava razrednika nastava N neposredan rad sindikalni
boravku ¢l.65.KU . .
povjerenik/ Tjedno | Godidnje

radnicko vijece...
1. Nikolina Jurica 1.a 16 2 / / 19 1 1 1 21 / 40 1776
2. Davorka Karaga Maurovié¢ 1.b 16 2 / / 19 1 1 1 21 / 40 1776
3. Lidija Sostarko 1l.c 16 2 / / 19 1 1 1 21 / 40 1776
4. Ivana Ozani¢ 1.d 16 2 / / 19 1 1 1 21 / 40 1776
5. Vesnica Masanovi¢ 2.a 16 2 / / 19 1 1 1 21 / 40 1776
6. Vesna Madzar 2.b 16 2 / / 19 1 1 1 21 / 40 1776
7. Ivana Maretié¢ 2.c 16 2 / / 19 1 1 1 21 / 40 1776
8. Tonka Busi¢ 2.d 16 2 / / 19 1 1 1 21 / 40 1776
9. Tomislav Cuvalo 3.a 16 2 / / 19 1 / / 19 3 sata - satniéar 41 1812
10. Katarina Vujanié Bucifal 3.b 16 2 / / 19 1 1 1 21 / 40 1776
11. Snjezana Bezovan 3.c 16 2 / / 19 1 1 1 21 / 40 1776
12. Tatjana Strini¢ 3.d 16 2 / / 19 1 1 1 21 / 40 1776
13. Krsto Jovié 4.a 15 2 / / 20 1 / / 18 2 sata - voditel] 40 1776

smjene

14. Branka Matej 4.b 15 2 / / 20 1 1 1 20 / 40 1776
15. Dragica Susa 4.c 15 2 / / 20 1 1 1 20 / 40 1776
16. Marica Bi¢anié 4.d 15 2 / / 20 1 1 1 20 / 40 1776
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Posebni poslovi/

Rad u Ostali umanjenje/ zadruga UKUPNO
R. . . v s Redovna Rad Izborna . . Ukupno T ErtE .
Ime i prezime ucitelja Razred . produZzenom poslovi DOP DOD INA - sekcija/ sindikalni
br. nastava razrednika nastava Y neposredan rad . .
boravku €1.65.KU povjerenik/ Ti -
oy L, jedno Godisnje
radnicko vijece...
1 Josip Vujinovié PB / / / 25 15 / / / 25 / 40 1776
: pyuJ (1.3/1.d)
- . PB
2. Ana Marija Njegac (1b) / / / 25 15 / / / 25 / 40 1776
07 PB
3. Ana Bradi¢ (1<) / / / 25 15 / / / 25 / 40 1776
07 PB
4, Ivana Glasnovié¢ (2.2) / / / 25 15 / / / 25 / 40 1776
- . PB
5. Biljana Zori¢ (2.b) / / / 25 15 / / / 25 / 40 1776
T3 PB
6. Ivana Ralasié (2.0) / / / 25 15 / / / 25 / 40 1776
7 Zeljkica Beljo PB / / / 25 15 / / / 25 / 40 1776
’ L ) (3.a/3.c)
03 PB
8. Ivana Dukié (3.b) / / / 25 15 / / / 25 / 40 1776
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2.3.2. Tjednai godisnja zaduzenja ucitelja predmetne nastave

Posebni poslovi/

. Predaje u razredima PN Ostali L UKUPNO
B Razrednik / Redovna 1zborna oslovi Ukupno | umanjenje/ zadruga
) Ime i prezime ucitelja Predmet Predaje u R bop DOD INA nepos. - sekcija/ sindikalni
br. . nastava nastava cl. 65. . .
razredima RN 5. 6 7 8. KU rad povjerenik/ Tjedno | Godisnje
radnicko vijece...
1. Margareta Podnar HJ / c,d / a, b / 18 / 18 3 1 / 22 / 40 1776
2. | Marina Krpan HI 8.d / ab / ¢ d 18 / 18 1 1 / 2 1 sat - sindikalni a1 1812
povjerenik
3. Kata Miskovic HJ 7.c a,b / c,d / 18 / 18 1 1 / 22 / 40 1776
1 sat - sindikalni
4, Ivana Kuna HJ 6.d / c, d / a,b 18 / 18 / / / 23 povjerenik, 2 sata - 41 1812
voditelj smjene
5. Vlasta Cavlovi¢ EJ 5.d b,c,d a(i) Z(?)’ / 15 4 17 1 1 / 23 / 40 1776
2.b,c,d,
6. Karmena Hrzi¢ Kurtovié¢ EJ 3.b,cd, 5. a(i) / b / 21 2 17 1 1 / 25 / 42 1848
4.b,c,d
T 1) 8.c b,c,d,
7. Filip DZanki¢ EJ 4.a() / b, ¢ / ali) 15 4 17 1 1 / 23 / 40 1776
8. Jelena Tomicié EJ 1.b,c d / d / / 9 / 9 1 1 / 11 / 20 888
5.a 3
9. Mara Kovacié¢ NJJ 4.a a / a b(i) éd(i) 11 8 17 1 1 / 23 / 40 1776
4.b(i), 4.cd(i) !
. A 6.a . a, -
10. | Mateja Marié NJJ e e bed(i) be(i), d(i) bd(i), c(i) / 9 10 17 1 1 / 23 / 40 1776
11. | Mirjana Busié MAT / / a,b a,b,cd / 24 / 18 1 1 / 26 / 44 1920
12. | Lidija Piskovié MAT / / c, d / b, c, d 20 / 18 1 1 / 22 / 40 1776
13. | KreSo Hegolj MAT / a,b,cd / / a 20 / 18 1 1 / 22 / 40 1776
. - o a,b,c,d /F
14. | Emina MutabZija-Oreskovié¢ FIZ/KEM 7.a / / a,b,c,d/F ab /K 20 / 16 1 / 1 24 / 40 1776
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" o KEM/PRI a,b,c,d /B
15. Marija Marsic¢ /BIO / / d/pP ab.cd /K c,d/K 22 / 16 24 / 40 1776
16. | Dijana Sutak PRI/BIO 5.c a,b,c,d /P a,b,c/P / a,b,c,d/B 20 / 16 24 / 40 1776
17. | Ana Kovaci¢ POV 8.a / a, cd a,b,cd a,b,cd 22 / 16 24 / 40 1776
. POV/ a,b,c,d /G b /G 3 sata — radnicko
18. | KreSimir Herceg GEO 6.b abcd /P b /P / / 18 / 16 24 vijece 40 1776
19. | Karla Vajdié GEO / a,cd a,b,cd a,b,cd 22 / 16 24 / 40 1776
20. | Slavica Gili GK 4.abcd | abed | abed | abed | abcd 20 / 18 22 2 sata - zbor/ 40 1776
orkestar
- 2 sata - voditelj
21. | Roland Gambiroza LK 5.b a,b,cd a,b,cd a,b,cd a,b,cd 16 / 18 22 40 1776
zadruge
22. | Miran Vidovi¢ TK 7.b abcd | abed | abed | abcd 16 / 18 2 2sata-povjerenik | 4, 1776
zastite na radu
23. | AnaBrusar TZK 8.b a,b,cd / a,b,cd a,b 20 / 16 24 / 40 1776
. s 2 sata - skolsko
24. | Boris Gnjidié TZK 6.c / a,b,cd / c,d 12 / 13 17 sportsko drustvo 30 1332
25. | Davorka Travica VJE . :,'Jdc p / a,b,cd a, d / / 20 16 24 / 40 1776
1.a,b,cd,
26. | Bozidar Daro Hada$ VJE 2.a,b,cd, / / / / / 22 16 24 / 40 1776
4.b,c,d
27. | AnaSarec VJE 4.a a,b,cd / b, c a,b,cd / 22 16 24 / 40 1776
28. | Martina Prpié¢ INF / a,b,cd c,d a,b,cd / 12 8 16 24 3 sata - ‘_’d’?""' elek. 40 1776
upisnika
l.a,b,cd, 2 sata - podrska
29. Nikolina Forko INF 2.3,b,c,d, / / / / 0 22 16 24 p' 40 1776
uporabi IKT
3.a,b,c
. ., 3.d, 2 sata - podrska
30. Mersiha Softi¢ INF 4.a,bcd / a, b / a,b,cd 4 18 16 24 uporabi IKT 40 1776
31. | Ana Novosel PRO 1.-4.PRO1 / / / / 23 / 16 24 / 40 1776
32. Marija Krajna PRO 5.-8.PRO2 / / / / 23 / 16 24 / 40 1776
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2.3.3. Tjednai godisnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika

R.br. Ime i prezime Struka Radno mjesto Ii;g{j::i :;Zjigs:ji
1. Veljko Kordi¢ Ravnatelj 40 1776
2. Marija Mihaljevi¢ Strucni suradnik pedagog 40 1776
3. Marija Rajili¢ Struéni suradnik knjiznicar 40 1776
4. | sandra Jovi¢ strucni suradnik 40 1776

rehabilitator
5. Marijar.@ ?etriéevic’ Strucni suradnik psiholog 40 1776
(porodiljni dopust)
6. (S;rr:jgizjzzal(lﬂ?.eg;ricvevic') Strucni suradnik psiholog 40 1776
2.4. Tjednaigodisnja zaduZenja ostalih radnika skole
R.br. Ime i prezime Struka Radno mjesto Bt?e){:linaoti :c:zjis',srz:j:

1. (Apno‘izj/ﬁ:?;:;st) Tajnik 40 1776
2. Ivanka Huzek-Gumbazir Ra¢unovoda 40 1776
3. Valentina Huzek-Gumbazir Administrativni referent 20 888
4. Marijo Smernjak Domar 40 1776
5. Miroslav Cerba Domar 40 1776
6. RuZica Covi¢ Kuharica 40 1776
7. Snjezana Blazun Kuharica 40 1776
8. Zdenka Stipanovic Kuharica 40 1776
9. Gordana Munder Kuharica 40 1776

10. Marija Pilko Spremacica 40 1776

11. | Zeljka Crnjak Spremacica 40 1776

12. Danijela Brescakovic¢ Spremacica 40 1776

13. Marina Solari¢ Spremacica 40 1776

14. Snjezana Karli¢ Spremacica 40 1776

15. Davorka Keléec- Kljucari¢ Spremacica 40 1776

16. Dragica Bilus Spremacica 40 1776

17. | Katica Caci¢ Spremacica 40 1776

18. Ljiliana Milkovi¢ Spremacica 40 1776

19, | Maja Brkic Tajnik 40 1776

(zamjena za A. Biondic)

17



3. PODATCI O ORGANIZACHI RADA

3.1. Organizacija smjena

U Skolskoj godini 2021./2022. redovna je nastava organizirana u jutarnjoj smjeni za ucenike od 1. do 3.

razreda.

U Skolskoj godini 2021./2022. za uéenike 4-ih razreda nastava je organizirana u medusmjeni koja zapocinje

u 12:05 sati.

Redovna nastava za ucenike od 5. do 8. razreda organizirana je u dvije smjene iz razloga $to premetna
nastava OS Bukovac odriava nastavu u na$oj $koli uslijed ote¢enja od potresa te se smjene medusobno

rotiraju.

RASPORED TRAJANIJA SATI | ODMORA

N,

JUTARNJA SMIJENA
1. 8:00 - 8:40
Mlije¢ni obrok za uc€enike 1., 2.i 3. razreda
2. 8:50-9:30
: Mlije¢ni obrok za ucenike 5. i 7. razreda
3. 9:40 -10:20
; Mlije€ni obrok za u€enike 6. i 8. razreda ;
; 4. 10:30 - 11:10
; 5. 11:15-11:55
; 12:05 - Pocetak nastave za 4. razrede
) 6. 12:05-12:45
) 7. 12:50 - 13:30
) Mlije¢ni obrok/rucak za ucenike 4. razreda
) POSLIIEPODNEVNA SMJENA
8./0. 13:40 - 14:20
1. 14:25 -15:05
2. 15:10 - 15:50
Mlijecni obrok za uc€enike 5. i 7. razreda
3. 16:00 - 16:40
Mlije¢ni obrok za ucenike 6. i 8. razreda
4. 16:50-17:30
5. 17:35-18:15
6. 18:20 — 19:00
7. 19:05 -19:45 §

e
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Raspored nastavnih sati nalazi se u pedagoskoj dokumentaciji.

Izborna nastava se odvija u prijepodnevnim i poslijepodnevnim satima nastavljajuci se na redovnu
nastavu.

Pored katolickog vjeronauka ucenici imaju mogucnost ucenja islamskog vjeronauka koji se odvija
Cetvrtkom u 17:35 sati u prostoru Skole.

PRODUZENI BORAVAK
U Skolskoj godini 2021./2022. ustrojeno je sedam skupina produZzenog boravka:
e 1.a/1.d razred kombinirana skupina
e 1.brazred cjelovita skupina
e 1.crazred cjelovita skupina
e 2.arazred cjelovita skupina
e 2.brazred cjelovita skupina
e 2.crazred cjelovita skupina
e 3.a/3.crazred kombinirana skupina
e 3.brazred cjelovita skupina

Radno vrijeme produZenog boravka je od 07:00 do 17:00 sati.
e 0d 7:00 do 8:00 sati - dezurstvo
e (d 8:00do 12:00 sati - nastava
e (0Od 12:00 do 13:00 sati - slobodno vrijeme (objed od 12:00 do 12:30 sati)
e (0d 13:00 do 14:00 sati - organizirane aktivnosti
e 0d 14:15 do 14:30 sati - uZina
e (0d 14:30 do 16:00 sati - pisanje zadace i u€enje
e (0d 16:00 do 17:00 sati - deZurstvo

POSEBNI RAZREDNI ODJEL (¢l. 8 st. 5)

Od skolske godine 2017./2018. ustrojena su dva posebna razredna odjela za djecu s teSko¢ama u razvoju
(¢l. 8 st. 5).

U Skolskoj godini 2021./2022. posebni razredni odjeli su formirani na nacin da su ucenici od 1. do 4.
razreda (4 ucenika) u jednom posebnom razrednom odjelu a ucenici od 5. do 8. razreda (6 ucenika) u
drugom posebnom razrednom odjelu.

PRODUZENI STRUCNI POSTUPAK

Od 12:00 do 17:00 sati za ucenike je organiziran odgojno-obrazovni rad PSP (u organiziranome odgojno-
obrazovnom radu ucenici, pod vodstvom uditelja defektologa, izraduju domaée zadade, samostalno uce i
izraduju ostale zadatke).

Ucenici imaju mogucénost dorucka u Skoli, a za ucenike ProduZenog boravka i Produzenog stru¢nog
postupka osigurani su rucak i uzina.

Skola nema potrebe za organiziranim prijevozom.

Raspored primanja roditelja za sve ucitelje i stru¢ne suradnike nalazi se u prilogu.

3.2. Raspored deZurstva

Uobicajeni raspored deZurstva nije u uporabi kao prijasnjih godina. U oba turnusa ucitelji borave s
ucenicima kod ucionice te su svi zaduzeni dezurstvom ovisno o prostoru skole u kojem se nalaze.

19



3.3. Godisnji kalendar rada

Miesec Broj dana Blagdani i Dan Skole, grada, opéine, Zupe, Skolske
J radnih | nastavnih | neradni dani priredbe...
I. polugodiste IX. 22 19 / /
od 6.9.2021. X. 21 21 / Dani zahvalnosti i Dani kruha
do 23.12.2021. 1.11. Blagdan svih svetih,
_ 18.11. Dan sjecanja na Zrtve
Jtevser?skl od&ngr Xl. 20 18 2 Domovinskog rata i Dan sjec¢anja na Zrtvu
R 1‘?;8;‘:‘ pocinje Vukovara i Skabrnje
A1, .izavrsava y
25.12. Bozic,
ekl Xl 23 17 2 26.12. Sveti Stjepan
- Zimski odmor ucenika
UKUPNO I. polugodiste 86 75 4 od 24.12.2021. do 9.1.2022.
L 20 16 ) 1.1. Nova gc.)dlna.,
53 6.1. Sveta tri kralja
Il. polugodiste Veliata 2022. 5 Ko nat —
od 10.1.2022. Il. 20 15 / claca '._fUpan,:J.i c.> natjecanje iz
do 21.6.2022. informatixe,
1. 23 23 / /
Drugi dio zimskoga 17.4. Uskrs,
odmora za ucenike V. 20 14 2 18.4. Uskrsni ponedjeljak
pocinje 21.2.2022. i v 91 51 ) 1.5. Praznik rada, Dan grada Zagreba,
zavrSava 27.2.2022. ) 30.5. Dan drZavnosti
16.6. Tijelovo,
Proljetni odmor VI. 20 13 2 17.6. Dan sporta - nenastavni dan,
ucenika pocinje 22.6. Dan antifasisticke borbe
14.4.2022. i zavrsava VII. 21 / / /
o il 5.8. Dan pobjede i domovinske
VIIL. 21 / 2 zahvalnosti i Dan hrvatskih branitelja,
15.8. Velika Gospa
UKUPNO II. polugodiste 166 102 10 Ljetni odmor ucenika pocinje 23.6.2022.
UKUPNO: 252 177 14

Blagdani i neradni dani Republike Hrvatske:

1.11.2021.
18.11.2021.
25.12.2021.
26.12.2021.
1.1.2022.
6.1.2022.
17.4.2022.
18.4.2022.
1.5.2022.
30.5.2022.
16.6.2022.
22.6.2022.
5.8.2022.
15.8.2022.

Dan Svih svetih

Dan sjecanja na Zrtve Domovinskog rata i Dan sje¢anja na zrtvu Vukovara i Skabrnje
Bozi¢

Sveti Stjepan

Nova godina

Sveta tri kralja

Uskrs

Uskrsni ponedjeljak

Praznik rada

Dan drzavnosti

Tijelovo

Dan antifasisticke borbe

Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih branitelja
Velika Gospa
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3.4. Podatci o broju uc¢enika i razrednih odjela

PRIMJERENI OBLIK PREHRANA BORAVAK
RAZRED | UCENIKA| ODJELA V;JCE'_CA ([:)AJ; PEZQZ_ SKOLOVANJA (UCENICI S ["mlije&ni IME | PREZIME
RIESENJIMA) obrok | ucak| PSP | PB RAZREDNIKA
l.a 24 1 10 14 0 1IP, 1PRO 24 15| 0 15 Nikolina Jurica
I.b 25 1 13 12 0 25 25 0 25 | Davorka Karaga Maurovié¢
l.c 24 1 12 12 0 1IP 24 23 | 0O 23 Lidija Sostarko
I.d 24 1 11 13 0 1IP 23 7 0 7 Ivana Ozanic
UKUPNO 97 4 46 51 0 4 96 70 | O 70
. a 21 1 6 15 0 1PRO 20 21 | O 21 Vesnica Masanovic¢
II. b 25 1 15 10 0 1IP 24 21 | O 21 Vesna Madzar
1. ¢c 26 1 13 13 0 26 19 0 19 Ivana Maretic
I.d 23 1 10 13 0 1PP 19 1 0 1 Tonka Busi¢
UKUPNO 95 4 44 51 0 3 89 62 0 62
. a 18 1 9 9 0 3IP 18 510 |5 Tomislav Cuvalo
. b 22 1 10 12 0 1P 21 18| 0 18 | Katarina Vujani¢ Bucifal
. c 21 1 12 9 0 1IP, 1PRO 21 17 0 17 Snjezana BeZovan
ln. d 22 1 10 12 1 1PRO 19 0 0 0 Tatjana Strinic
UKUPNO 83 4 41 42 1 7 79 40 0 40
IV.a 23 1 14 9 0 41p 17 0 0 0 Krsto Jovic
IV. b 22 1 12 10 0 3P 20 0 0 0 Branka Matej
IV.c 22 1 13 9 0 1PP 16 0 0 0 Dragica Susa
V. d 21 1 10 11 0 2IP 17 0 0 0 Marica Bicanic
UKUPNO 88 4 49 39 0 10 70 0 0 0
UKIU“P/NO 363 16 180 | 183 1 24 334 (172 | 0 | 172
V.a 22 1 10 12 0 1PRO 17 0 1 0 Mara Kovacic¢
V.b 23 1 9 14 1 2PP 20 0 1 0 Roland Gambiroza
V.c 23 1 10 13 0 1PP, 1PRO 21 0 0 0 Dijana Sutak
V.d 24 1 9 15 0 2IP 24 0 1 0 Vlasta Cavlovi¢
UKUPNO 92 4 38 54 1 7 82 0 3 0
Vl.a 23 1 7 16 0 1PP, 1IP 21 0 1 0 Mateja Marié
Vi.b 21 1 12 9 0 5IP 19 0 2 0 KreSimir Herceg
Vi.c 19 1 8 11 0 2IP, 1PP, 1PRO 18 0 2 0 Boris Gnjidic
VI.d 22 1 11 11 0 1PP, 1PRO 18 0 1 0 Ivana Kuna
UKUPNO 85 4 38 47 0 13 76 0 6 0
VIl. a 17 1 9 8 0 1PP, 1IP 14 0 0 0 Emina MutabZija-Oreskovi¢
VIl. b 18 1 11 7 0 21P 14 0 0 0 Miran Vidovié
VIl. ¢ 18 1 10 8 0 41P, 1PRO 16 0 2 0 Kata Miskovic
Vil. d 16 1 6 10 0 21P, 1PP 15 0 0 0 Davorka Travica
UKUPNO 69 4 36 33 0 12 59 0 2 0
VIII. a 17 1 8 9 0 1IP, 2PP 16 0 0 0 Domagoj Novosel
VIII. b 19 1 11 8 0 11P, 1PP 14 0 0 0 Ana Brusar
VIIl. ¢ 19 1 10 9 0 1PP, 1PRO 17 0 0 0 Filip DZanki¢
Vil d 21 1 9 12 0 31P, 2PP 19 0 0 0 Marina Krpan
UKUPNO 76 4 38 38 0 12 66 0 0 0
L\’IKE’C:\:IO 322 16 150 | 172 1 44 283 0 11 0
UIK?\F;IT:O 685 32 330 | 355 2 68 617 | 172 | 11 | 172
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3.4.1. Podatci o broju ucenika u posebnom razrednom odjelu

« DJE- DJE- PONAV- PREHRANA IME | PREZIME
RAZRED UCENIKA | ODJELA y 5 L
vosCica | CAKA | UACA | usina | rugak RAZREDNIKA
PRO 1 4 1 2 2 0 4 0 Ana Novosel
PRO 2 6 1 2 4 0 6 0 Marija Krajna
UKUPNO 10 2 4 6 0 10 0

3.4.2. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

Broj ucenika s primjerenim oblikom Skolovanja po razredima

Rjesenjem odreden oblik rada

Ukupno
l. Il. 1. V. V. VI. VII. VIII.
Model individualizacije 3 1 5 9 2 8 9 5 42
Prilagodeni program 0 1 0 1 3 3 2 6 16
Posebni program 1 1 2 0 2 2 1 1 10
UKUPNI BROJ UCENIKA S PRIMJERENIM OBLIKOM SKOLOVANJA 68

3.4.3. Nastava u kudi

Nastava u kuci bit ¢e organizirana prema potrebi.
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4. TJEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Nastavni Ukupno
predmet 1.a,b,c,d 2.3,b,c,d 3.3,b,c,d 4.a,b,c,d 5.a,b,c,d 6.a,b,c,d 7.a,b,c,d 8.3,b,c,d T
T| 6 |T| 6 |T| 6 |T| 6 | T G T G T G T G T G
;rz‘i’lfts"' 20| 700 | 20| 700 | 20| 700 | 20| 700 | 20| 700 | 20| 700 | 16 | 560 | 16 | 560 | 152 | 5320
Likovna
e 4140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 32 | 1120
S&thfrzna 4140 | 4| 140 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 32 | 1120
Stranijezik | 8 | 280 | 8 | 280 | 8 | 280 | 8 | 280 | 12 | 420 | 12 | 420 | 12 | 420 | 12 | 420 | 80 | 2800
Matematika | 16 | 560 | 16 | 560 | 16 | 560 | 16 | 560 | 16 | 560 | 16 | 560 | 16 | 560 | 16 | 560 | 128 | 4480
Priroda 2 A A A I A R A R A R 6 | 210 | 8 | 280 | / / / / 14 490
Biologija 2 A A A R A Y A Y A B / / / |/ 8 | 280 | 8 | 280 | 16 560
Kemija 2 A A A R A Y A Y A B / / / / 8 | 280 | 8 | 280 | 16 560
Fizika 2 Y A A Y A A R A Y A R / / / / 8 | 280 | 8 | 280 | 16 560
Priroda i
ot 8 | 280 | 8 | 280 | 8 | 280 |12 | 420 | / / / / / / / / 36 | 1260
Povijest 2 A A A A R A Y A R 8 | 280 | 8 | 280 | 8 | 280 | 8 | 280 | 32 | 1120
Geografija Ly s 6 210 | 8 | 280 | 8 | 280 | 8 | 280 | 30 | 1050
Tehnicka
Kultura A A A 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 16 560
Telesna i 12420 |12 420 |12 420 | 8 | 280 | 8 | 280 | 8 | 280 | 8 | 280 | 8 | 280 | 76 | 2660
zdr. kultura
Informatika / / / / / / / / 8 280 8 280 / / / / 16 560
UKUPNO: | 72 | 2520 | 72 | 2520 | 72 | 2520 | 72 | 2520 | 96 | 3360 | 100 | 3500 | 104 | 3640 | 104 | 3640 | 692 | 24220

Planirani sati vezani su uz godiSnje programe za odredeno odgojno-obrazovno podrucje, koji se nalaze u
prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj knjizi pojedinog
razrednog odjela (T — tjedni broj sati; G — godisnji broj sati) u e-Dnevniku.
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4.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

4.2.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Katolickog vjeronauka

Katolicki vjeronauk

Broj Broj L Planirano sati

Razred wenile | G lzvriitelj programa T G
l.a,b,c,d 83 4 Bozidar Hadas 8 280
II. a,b,c,d 84 4 Bozidar Hadas 8 280
. a,b,c,d 83 4 Davorka Travica 8 280
IV.a 17 1 Ana Sarec 2 70

IV. b,c,d 57 3 BoZidar Hadas 6 210
UII'(liI:\I;l.O 324 16 / 32 1120
V.a,b,c,d 82 4 Ana Sarec 8 280
V. a,b,c,d 87 4 Davorka Travica 8 280
VIl. a,d 33 2 Davorka Travica 4 140
Vil. b,c 35 2 Ana Sarec 4 140
VIIl. a,b,c,d 70 4 Ana Sarec 8 280
:J/KE':I':? 312 16 / 32 1120
L:K_U\I;:\Illo 636 32 / 64 2240

4.2.1.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Islamskog vjeronauka

Islamski vjeronauk

Broj Broj Planirano sati
Razred .. lzvrsitelj programa

ucenika | grupa T G
I 3
Il. 0
. 1
IV. 1

V. > 1 Haris Opardija 2 70
VI. 1
VII. 1
VIII. 1

UKUPNO

1. = VIil. 13
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4.2.1.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Engleskog jezika

Engleski jezik

Planirano sati

Razred vBm.J Broj lzvrsitelj programa
ucenika | grupa T G
IV.a 23 1 Filip DZankic 2 70
UKUPNO
LoV, 23 1 / 2 70
V.a 22 1 Karmena Hrzi¢ Kurtovic¢ 2 70
V. a 21 1 Vlasta Cavlovi¢ 2 70
Vil. a 17 1 Vlasta Cavlovi¢ 2 70
VIII. a 11 1 Filip DZankic 2 70
UKUPNO
V. < VL. 71 4 / 8 280
UKUPNO
L —VIIL. 94 5 / 10 350

4.2.1.4. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Njemackog jezika

Njemacki jezik

Planirano sati

Razred uEB(err:{(a g?:;ja lzvrsitelj programa T G
IV. b 13 1 Mara Kovaci¢ 2 70
IV.cd 24 1 Mara Kovaci¢ 2 70

UII.(l_":\I;l.O 37 2 / 4 140

V. bed 17 1 Mateja Maric¢ 2 70
VI. bc 19 1 Mateja Maric¢ 2 70
Vi.d 12 1 Mateja Mari¢ 2 70

VII. bd 11 1 Mateja Mari¢ 2 70
Vil. ¢ 9 1 Mateja Mari¢ 2 70
VIIl. b 12 1 Mara Kovaci¢ 2 70

VIIl. cd 14 1 Mara Kovacic¢ 2 70

l\J/KETIII\:IO 94 7 / 14 490
LIJK_U\';:\IIIO 131 9 / 18 630
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4.2.1.5. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike

Broj Broj L Planirano sati
Razred el | G lzvrsitelj programa T G
l.a,b,c,d 89 4 Nikolina Forko 8 280
© 1. a,b,c,d 90 4 Nikolina Forko 8 280
% Ill. a,b,c 60 3 Nikolina Forko 2 210
g . d 14 1 Mersiha Softi¢ 6 70
E | vabed 80 4 Mersiha Softi¢ 8 280
VIl. a,b,c,d 65 4 Martina Prpi¢ 8 280
VIIl. a,b,c,d 75 4 Mersiha Softi¢ 8 280
\lIJIII(U_P\ll\:ﬁ 473 24 / 48 1680




4.2.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Dopunska nastava Ce se planirati prema potrebama ucenika pojedinih razreda koji ¢e se tijekom nastavne godine
mijenjati. Grupa ée biti formirana prema odredbama Pravilnika o broju uéenika u redovitom i kombiniranom
razrednom odjelu i odgojno-obrazovnoj skupini u osnovnoj skoli.

Red: Nastavni predmet Razred grupa VBro.j Plan. broj sati Imei prezvirne.uéitelja
broj ucenika T G izvrsitelja
1. Hrvatski jezik /Matematika l.a 5-10 1 35 Nikolina Jurica
2. Hrvatski jezik /Matematika 1.b 5-10 1 35 Davorka Karaga Maurovi¢
3. Hrvatski jezik /Matematika lc 5-10 1 35 Lidija Sostarko
4. Hrvatski jezik /Matematika 1d 5-10 1 35 Ivana Ozani¢
5. Hrvatski jezik /Matematika 2.a 5-10 1 35 Vesnica Masanovic
6. Hrvatski jezik /Matematika 2.b 5-10 1 35 Vesna Madzar
7. Hrvatski jezik /Matematika 2.c 5-10 1 35 lvana Maretic
8. Hrvatski jezik /Matematika 2.d 5-10 1 35 Tonka Busi¢
9. Hrvatski jezik /Matematika 3.a 5-10 1 35 Tomislav Cuvalo
10. Hrvatski jezik /Matematika 3.b 5-10 1 35 Katarina Vujani¢ Bucifal
11. Hrvatski jezik /Matematika 3.c 5-10 1 35 Snjezana BeZovan
12. Hrvatski jezik /Matematika 3.d 5-10 1 35 Tatjana Strinic¢
13. Hrvatski jezik /Matematika 4.a 5-10 1 35 Krsto Jovic¢
14. Hrvatski jezik /Matematika 4.b 5-10 1 35 Branka Matej
15. Hrvatski jezik /Matematika 4.c 5-10 1 35 Dragica Susa
16. Hrvatski jezik /Matematika 4d 5-10 1 35 Marica Bicanic
17. Hrvatski jezik 5.c,d, 7.a,b 5-10 1 35 Margareta Podnar
18. Hrvatski jezik 6.c,d, 8.a,b 5-10 1 35 Margareta Podnar
19. Hrvatski jezik 5.a,b, 7.c,d 5-10 1 35 Kata Miskovié
20. Hrvatski jezik 6.a,b 5-10 1 35 Marina Krpan
21. Engleski jezik 5.b,c,d, 7.c,d 5-10 1 35 Vlasta Cavlovi¢
22, Engleski jezik 7.b 5-10 1 35 Karmena Hrzi¢ Kurtovic¢
23. Engleski jezik 6.b,c, 8.b,c,d 5-10 1 35 Filip DZankic¢
24, Engleski jezik 6.d 5-10 1 35 Jelena Tomici¢
25. Njemacki jezik 5.a,7.,8.a 5-10 1 35 Mara Kovacié¢
26. Njemacki jezik 3.3,6.a 5-10 1 35 Mateja Marié¢
27. Matematika 6.a,b, 7.a,b,c,d 5-15 1 35 Mirjana Busi¢
28. Matematika 5.a,b,c,d, 8.a 5-15 1 35 Kreso Hegolj
29. Matematika 6.c,d, 8.b,c,d 5-15 1 35 Lidija Piskovi¢
30. Fizika 7.a,b,c,d, 8.3,b,c,d 5-10 1 35 Emina MutabZija-Oreskovic¢
31. Kemija 7.a,b,c,d, 8.a,b,c,d 5-10 1 35 Marija Marsic¢




4.2.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Planirat ¢e se rad s u€enicima koji pokazuju interes i imaju predznanje za odredeno podrucje i koji se
pripremaju za natjecanje.
Program rada i evidencija realizacije upisuje se u dnevnik rada razrednog odjela.

Identifikacija darovite djece obavljat ¢e se po preporuci pedagoga i suradnji s psihologom.
Zainteresirani ¢e se ucenici ukljucivati u izborne programe, dodatnu nastavu, izvannastavne i izvanskolske
aktivnosti i sudjelovat ¢e na natjecanjima, susretima, smotrama i nastupima u skoli i izvan Skole.

Red.. Nastavni predmet Razred grupa VBro.j Plan. broj sati Imei Prezvir‘ne.uéitelja
broj ucenika T G izvrsitelja
1. Matematika la 5-10 1 35 Nikolina Jurica
2. Matematika 1.b 5-10 1 35 Davorka Karaga Maurovi¢
3. Matematika l.c 5-10 1 35 Lidija Sostarko
4, Matematika 1d 5-10 1 35 Ivana Ozani¢
5. Matematika 2.a 5-10 1 35 Vesnica MaSanovi¢
6. Matematika 2.b 5-10 1 35 Vesna Madzar
7. Matematika 2.c 5-10 1 35 Ivana Maretic¢
8. Matematika 2.d 5-10 1 35 Tonka Busi¢
9. Matematika 3.b 5-10 1 35 Katarina Vujanic¢ Bucifal
10. Matematika 3.c 5-10 1 35 SnjeZana BeZovan
11. Matematika 3.3,3d 5-10 1 35 Tatjana Strini¢
12. Matematika 4.3,4.b 5-10 1 35 Branka Matej
13. Matematika 4.c 5-10 1 35 Dragica Susa
14. Matematika 4d 5-10 1 35 Marica Bicani¢
15. Hrvatski jezik 8.a,b 5-10 1 35 Margareta Podnar
16. Hrvatski jezik 7.a,b 5-10 1 35 Margareta Podnar
17. Hrvatski jezik 8.cd 5-10 1 35 Marina Krpan
18. Hrvatski jezik 7.cd 5-10 1 35 Kata Miskovi¢
19. Engleski jezik 7.cd 5-10 1 35 Vlasta Cavlovi¢
20. Engleski jezik 7.b 5 1 35 Karmena Hrzi¢ Kurtovic¢
21. Engleski jezik 8.b,c,d 5-10 1 35 Filip DZanki¢
22. Engleski jezik 6.d 5-10 1 35 Jelena Tomici¢
23. Njemacki jezik 7.a 5-10 1 35 Mara Kovacic¢
24, Njemacki jezik 6.a 5-10 1 35 Mateja Maric
25. Matematika 6.a,b, 7.a,b,c,d 5-15 1 35 Mirjana Busi¢
26. Matematika 5.a,b,c,d, 8.3, 5-15 1 35 KreSo Hegolj
27. Matematika 6.c,d, 8.b,c,d 5-15 1 35 Lidija Piskovic¢
28. Priroda/Biologija 8.a,b,c,d 5-10 1 35 Dijana Sutak
29. Informatika ucenici od 5. do 8. 5-10 1 35 Martina Prpic¢
razreda

4.3. Obuka plivanja
Plivanjem ¢e biti obuhvaceni ucenici drugih razreda, kao i neplivaci trecih i Cetvrtih razreda. Plivanje
organizira u bazenu OS Marije Juri¢ Zagorke.

Napomena: Obuka plivanja provodit ¢e se ovisno o epidemioloskoj situaciji.

se
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5. PLAN RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan rada ravnatelja

RUJAN SADRZAJ RADA P°tr.e bah
broj sati

1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA
1.1. Izrada Godisnjeg plana i programa rada Skole 39
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja 8
1.4. Izrada skolskog kurikuluma 39
1.6. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca 4
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima 4
1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata 4
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja 4
1.11.Planiranje nabave 4
2. ORGANIZACIJA | KOORDINACIJA RADA
2.1. lzrada Godisnjeg kalendara rada skole
2.2. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika 1
3. PRACENJE | UNAPREDIVANJE NASTAVE
3.1. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim suradnicima i pripravnicima 3
3.2. Pradenje i koordinacija rada administrativne sluzbe 2
3.3. Pracdenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe 1
3.4. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole 1
4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela 5
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIIMA, STRUENIM SURADNICIMA | RODITELJIIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjesec¢na planiranja s uciteljima i suradnicima 2
5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc pri radu 2
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika 2
5.4. Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole 2
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika 1
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ 1
6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI
6.1. Radisuradnja s tajnikom skole 1
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZ0O-a 2
6.3. Uskladivanje i provedba opdéih i pojedinacnih akata Skole 1
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole 1
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ 2
6.6. Poslovi zastupanja Skole 1
6.7. Rad i suradnja s racunovodom skole 2
6.8. lzrada financijskog plana skole 12
6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja 2
7. SURADNIJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCUAMA
7.1. Predstavljanje skole
7.2. Suradnja s: MZO, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj
razini, Uredom drzavne uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje, Zavodom za javno 18
zdravstvo, CZSS, Obiteljskim centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim i srednjim $kolama,
turistickim agencijama, kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama, udrugama
8. STRUCNO USAVRSAVANIJE
8.1. Strucno usavrSavanje u mati¢noj ustanovi 1
8.2. Strucno usavrSavanje u organizaciji 75V-a,MZ0-a,AZ00-a,HUROS-a 6
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELIA
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 176




LISTOPAD SADRZAJ RADA

Potreban
broj sati

1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

1.1. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca

1.2. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima

1.3. Planiranje i organizacija Skolskih projekata

1.4.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja

1.5.Planiranje nabave

1.6.Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole

ORI IN|O

2. ORGANIZACIJA 1 KOORDINACIJA RADA

2.1. Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole

2.2. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika

2.3. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika

2.4. Organizacija i priprema izvanucionicne nastave, izleta i ekskurzija

AN |Dd

2.5. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole

2.6. Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika

(o]

3. PRACENJE | UNAPREDIVANJE NASTAVE

3.1. Pradenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole

3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim suradnicima i pripravnicima

3.3. Praéenje rada Skolskih povjerenstava

3.4. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

3.5. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

3.6. Praéenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole

R |w|oo|o

4. RAD U STRUCNIM | KOLEGUALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela

4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole

(2}

5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | RODITELIIMA

5.1. Dnevna, tjedna i mjesec¢na planiranja s uciteljima i suradnicima

5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc pri radu

5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

5.4. Suradnja i pomoc pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole

5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

5.6. Savjetodavnirad s roditeljima /individualno i skupno/

NP |ININ[D>

6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI

6.1. Radisuradnja s tajnikom skole

6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a

6.3. Uskladivanje i provedba opéih i pojedinacnih akata Skole

6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe $kole

6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/

6.6. Poslovi zastupanja Skole

6.7. Rad i suradnja s racunovodom skole

6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja

N|IRRINR[R[IN|PA>

7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCUAMA

7.1. Predstavljanje skole

7.2. Suradnja s: MZO, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj
razini, Uredom drzavne uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje, Zavodom za javno
zdravstvo, CZSS, Obiteljskim centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim i srednjim $kolama,
turistickim agencijama, kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama, udrugama
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8. STRUCNO USAVRSAVANIJE

8.1. Strucno usavriavanje u organizaciji ZSV-a,MZ0-a,AZ00-a,HUROS-a

8.2. Strucno usavrSavanje u organizaciji ostalih udruga

8.3. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature

8.4. Ostala stru¢na usavrsavanja

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELIA

9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije

9.2. Ostali nepredvidivi poslovi

10

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 168




STUDENI SADRZAJ RADA

Potreban
broj sati

1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

1.1. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca

1.2. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima

1.3. Planiranje i organizacija Skolskih projekata

1.4.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja

1.5.Planiranje nabave

NS

2. ORGANIZACUJA 1 KOORDINACIJA RADA

2.1. Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole

2.2. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika

2.3. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite u€enika

2.4. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija

2.5. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole

O |IN|IN|UV

3. PRACENJE | UNAPREDIVANJE NASTAVE

3.1. Pradenjei uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole

D

3.2. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim suradnicima i pripravnicima

3.3. Pracenje rada skolskih povjerenstava

3.4. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

3.5. Pradenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

3.6. Pracdenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole

NIN|INN

4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela

(e}

4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole

[EN

5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | RODITELJIIMA

5.1. Dnevna, tjedna i mjesec¢na planiranja s uciteljima i suradnicima

5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu

5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

5.4. Suradnja i pomoc pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole

5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

5.6. Savjetodavnirad s roditeljima /individualno i skupno/

RININININ|(OC

6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI

6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole

6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZ0-a

6.3. Uskladivanje i provedba opdéih i pojedinacnih akata Skole

6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe $kole

6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/

6.6. Poslovi zastupanja Skole

6.7. Rad i suradnja s racunovodom skole

6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja

N[ INRP[R(R[dIN

7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCJAMA

7.1. Predstavljanje skole

7.2. Suradnja s: MZO, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj
razini, Uredom drzavne uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje, Zavodom za javno
zdravstvo, CZSS, Obiteljskim centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim i srednjim $kolama,
turistickim agencijama, kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama, udrugama

10

8. STRUCNO USAVRSAVANIJE

8.1. Struéno usavrSavanje u mati¢noj ustanovi

8.2. Strucno usavriavanje u organizaciji ZSV-a,MZ0-a,AZ00-a,HUROS-a

15

8.3. Strucno usavrsavanje u organizaciji ostalih udruga

8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature

8.5. Ostala stru¢na usavrsavanja

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELIA

9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije

9.2. Ostali nepredvidivi poslovi

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 160




PROSINAC SADRZAJ RADA

Potreban
broj sati

1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

1.1. Planiranje i programiranje rada UcCiteljskog i Razrednih vijeca

1.2. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima

1.3. Planiranje i organizacija Skolskih projekata

1.4.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja

1.5.Planiranje nabave

R IW S

2. ORGANIZACIJA 1 KOORDINACIJA RADA

2.1. Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole

2.2. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika

2.3. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika

2.4. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija

2.5. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole

2.6. Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika

DO |IN|WININ

3. PRACENJE | UNAPREDIVANJE NASTAVE

3.1. Praéenjei uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole

3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja

3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim suradnicima i pripravnicima

3.4. Pracenje rada Skolskih povjerenstava

3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

3.6. Pracdenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

3.7. Pracdenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole

4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela

4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole

[l K ®)]

5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | RODITELIIMA

5.1. Dnevna, tjedna i mjesec¢na planiranja s uciteljima i suradnicima

5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc¢ pri radu

5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

5.4. Suradnja i pomoc pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole

5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

5.6. Savjetodavnirad s roditeljima /individualno i skupno/

NWWw wwlo

6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI

6.1. Radisuradnja s tajnikom skole

6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a

6.3. Uskladivanje i provedba opdéih i pojedinacnih akata sSkole

6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe skole

6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/

6.6. Poslovi zastupanja Skole

6.7. Radisuradnja s racunovodom skole

6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja

N |R_RNW[IFR|FL[N]|

7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA

7.1. Predstavljanje skole

7.2. Suradnja s: MZO, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj
razini, Uredom drzavne uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje, Zavodom za javno
zdravstvo, CZSS, Obiteljskim centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim i srednjim $kolama,
turistickim agencijama, kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama, udrugama
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8. STRUCNO USAVRSAVANIJE

8.1. Strucno usavrSavanje u mati¢noj ustanovi

8.2. Strucno usavriavanje u organizaciji ZSV-a,MZ0-a,AZ00-a,HUROS-a

8.3. Strucno usavrSavanje u organizaciji ostalih udruga

8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature

8.5. Ostala stru¢na usavrsavanja

N[(O|FR (U]

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJIA

9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije

9.2. Ostali nepredvidivi poslovi

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 184




SIJECANJ SADRZAJ RADA

Potreban
broj sati

1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

1.1. Planiranje i programiranje rada UcCiteljskog i Razrednih vijeca

1.2. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima

1.3. Planiranje i organizacija Skolskih projekata

1.4.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja

1.5.Planiranje nabave

Nh | W|NN

2. ORGANIZACUJA 1 KOORDINACIJA RADA

2.1. Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole

2.2. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika

2.3. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika

2.4. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija

2.5. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole

(ISR SEES

3. PRACENJE | UNAPREDIVANJE NASTAVE

3.1. Praéenjei uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole

3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim suradnicima i pripravnicima

3.4. Pracenje rada skolskih povjerenstava

3.5. Pracdenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

3.6. Pracdenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

3.7. Praéenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole

IS EEF NGRS

4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela

4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom 3kole

5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | RODITELIIMA

5.1. Dnevna, tjedna i mjesec¢na planiranja s uciteljima i suradnicima

5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc pri radu

5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

5.4. Suradnja i pomoc pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole

5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

5.6. Savjetodavnirad s roditeljima /individualno i skupno/

RPINININ|B O

6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI

6.1. Rad isuradnja s tajnikom Skole

6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZ0-a

6.3. Uskladivanje i provedba opéih i pojedinacnih akata Skole

6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe $kole

6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/

6.6. Poslovi zastupanja Skole

6.7. Radisuradnja s racunovodom skole

6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja

WIWIRL(N|IFRP[PR|IN(N

7- SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA

7.1. Predstavljanje skole

7.2. Suradnja s: MZO, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj
razini, Uredom drzavne uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje, Zavodom za javno
zdravstvo, CZSS, Obiteljskim centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim i srednjim $kolama,
turistickim agencijama, kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama, udrugama
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8. STRUCNO USAVRSAVANIE

8.2. Stru¢no usavrsavanje u organizaciji ZSV-a,MZ0-a,AZ00-a,HUROS-a

8.3. Strucno usavrsavanje u organizaciji ostalih udruga

8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature

8.5. Ostala stru¢na usavrsavanja

(0|~ | O

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELIA

9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije

oo

9.2. Ostali nepredvidivi poslovi

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 160




VELJACA SADRZAJ RADA

Potreban
broj sati

1. PLANIRANIJE | PROGRAMIRANIJE RADA

1.1. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca

1.2. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima

1.3. Planiranje i organizacija Skolskih projekata

1.4.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja

1.5.Planiranje nabave

RSN |D

2. ORGANIZACUJA 1 KOORDINACIJA RADA

2.1. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO-a

2.2. Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole

2.3. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika

2.4. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika

2.5. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija

N O I O O %)

2.6. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole

=
o

3. PRACENJE | UNAPREDIVANJE NASTAVE

3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole

3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim suradnicima i pripravnicima

3.4. Pracdenje rada skolskih povjerenstava

3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

3.7. Pracdenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole

NP RrR[WIO |~

4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela

4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole

=N

5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | RODITELJIMA

5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima

5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc¢ pri radu

5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole

5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

5.6. Savjetodavnirad s roditeljima /individualno i skupno/

NININININ|A

6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI

6.1. Rad isuradnja s tajnikom Skole

6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a

6.3. Uskladivanje i provedba opéih i pojedinacnih akata Skole

6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole

6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/

6.6. Poslovi zastupanja Skole

6.7. Rad i suradnja s racunovodom skole

6.9. Kontrola i nadzor raCunovodstvenog poslovanja

B0 |IN|INININ(PD |0

7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCJAMA

7.1. Predstavljanje skole

7.2. Suradnja s: MZ0O, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj
razini, Uredom drZavne uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje, Zavodom za javno
zdravstvo, CZSS, Obiteljskim centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim i srednjim $kolama,
turistickim agencijama, kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama, udrugama
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8. STRUCNO USAVRSAVANJE

8.1. Struéno usavrsavanje u mati¢noj ustanovi

8.2. Stru¢no usavriavanje u organizaciji Z5V-a,MZ0-a,AZ00-a,HUROS-a

8.3. Strucno usavrsavanje u organizaciji ostalih udruga

8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature

8.5. Ostala strucna usavrsavanja

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELIA

9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije

9.2. Ostali nepredvidivi poslovi

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 160




OZUJAK SADRZAJ RADA

Potreban
broj sati

1. PLANIRANIJE | PROGRAMIRANIJE RADA

1.1. Planiranje i programiranje rada UcCiteljskog i Razrednih vijeca

1.2. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima

1.3. Planiranje i organizacija Skolskih projekata

1.4.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja

1.5.Planiranje nabave

R |W|0

2. ORGANIZACUJA 1 KOORDINACIJA RADA

2.1. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu ncvvo-a

2.2. Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole

2.3. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika

2.4. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika

2.5. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija

2.6. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole

2.7. Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika

(O |IN|IN|W]|

3. PRACENJE | UNAPREDIVANJE NASTAVE

3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole

3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim suradnicima i pripravnicima

3.4. Pracenje rada skolskih povjerenstava

3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

3.7. Pracdenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole

4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela

4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole

[l K®2]

5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | RODITELJIMA

5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima

5.2. Pradenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu

5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

5.4. Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole

5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

5.6. Savjetodavnirad s roditeljima /individualno i skupno/

WIN|D|IN|W]|

6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI

6.1. Rad isuradnja s tajnikom Skole

6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a

6.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata skole

6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole

6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/

6.6. Poslovi zastupanja Skole

6.7. Rad i suradnja s racunovodom skole

6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja

NIOININ(RIN|W]|0

7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCJAMA

7.1. Predstavljanje skole

7.2. Suradnja s: MZ0O, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj
razini, Uredom drZavne uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje, Zavodom za javno
zdravstvo, CZSS, Obiteljskim centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim i srednjim $kolama,
turistickim agencijama, kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama, udrugama
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8. STRUCNO USAVRSAVANJE

8.2. Stru¢no usavriavanje u organizaciji ZSV-a,MZ0-a,AZ00-a,HUROS-a

8.3. Struéno usavr$avanje u organizaciji ostalih udruga

8.4. Pradenje suvremene odgojno obrazovne literature

8.5. Ostala stru¢na usavrsavanja

DD~ O

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELIA

9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije

(9]

9.2. Ostali nepredvidivi poslovi

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 184




TRAVANJ SADRZAJ RADA

Potreban
broj sati

1. PLANIRANIJE | PROGRAMIRANIJE RADA

1.1. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca

1.2. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima

1.3. Planiranje i organizacija Skolskih projekata

1.4.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja

1.5.Planiranje nabave

1.6.Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole

ol N S

2. ORGANIZACUJA 1 KOORDINACIJA RADA

2.1. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO-a

2.2. Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole

2.3. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika

2.4. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaStite ucenika

2.5. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija

2.6. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole

2.7. Organizacija i koordinacija upisa u¢enika u 1. razred

3. PRACENJE | UNAPREDIVANJE NASTAVE

3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole

3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim suradnicima i pripravnicima

3.4. Pracenje rada Skolskih povjerenstava

3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole

RPN O

4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela

(62}

4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruZnicom Skole

[EnY

5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | RODITELJIMA

5.1. Dnevna, tjedna i mjesec¢na planiranja s uciteljima i suradnicima

5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc¢ pri radu

5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

5.4. Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole

5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

5.6. Savjetodavnirad s roditeljima /individualno i skupno/

PR IRPININD

6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI

6.1. Rad isuradnja s tajnikom Skole

6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZ0O-a

6.3. Uskladivanje i provedba opéih i pojedinacnih akata Skole

6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole

6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/

6.6. Poslovi zastupanja Skole

6.7. Rad i suradnja s racunovodom skole

6.9. Kontrola i nadzor raCunovodstvenog poslovanja

NIORINR[FR[(N|P>

7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCJAMA

7.1. Predstavljanje skole

7.2. Suradnja s: MZ0O, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj
razini, Uredom drZavne uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje, Zavodom za javno
zdravstvo, CZSS, Obiteljskim centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim i srednjim gkolama,
turistickim agencijama, kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama, udrugama

8. STRUCNO USAVRSAVANJE

8.1. Strucno usavrsavanje u mati¢noj ustanovi

8.2. Struc¢no usavriavanje u organizaciji ZSV-a,MZ0-a,AZ00-a,HUROS-a

8.3. Strucno usavrsavanje u organizaciji ostalih udruga

8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature

8.5. Ostala strucna usavrsavanja

N[O [O|F

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELIA

9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije

9.2. Ostali nepredvidivi poslovi

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 160




SVIBANJ SADRZAJ RADA

Potreban
broj sati

1. PLANIRANIJE | PROGRAMIRANIJE RADA

1.1. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca

1.2. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima

1.3. Planiranje i organizacija Skolskih projekata

1.4.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja

1.5.Planiranje nabave

NI | |IN|D

2. ORGANIZACUA |1 KOORDINACIJA RADA

2.1. Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole

2.2. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika

2.3. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika

2.4. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija

2.5. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole

| INININ

2.6. Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred

2.8. Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika

0o

3. PRACENJE | UNAPREDIVANJE NASTAVE

3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole

3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim suradnicima i pripravnicima

3.4. Pracenje rada skolskih povjerenstava

3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

3.7. Pracdenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole

RININ|B PO

4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela

(o)}

4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruZnicom 3kole

w

5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | RODITELJIMA

5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima

5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc¢ pri radu

5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

5.4. Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole

5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

5.6. Savjetodavnirad s roditeljima /individualno i skupno/

N|(R ||k~

6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI

6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole

6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZ0O-a

6.3. Uskladivanje i provedba opéih i pojedinacnih akata Skole

6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe skole

6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/

6.6. Poslovi zastupanja Skole

6.7. Rad i suradnja s racunovodom skole

6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja

NN [(N|RP|[R[N|0

7- SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCJAMA

7.1. Predstavljanje skole

7.2. Suradnja s: MZO, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim Agencijama za obrazovanje na drZavnoj
razini, Uredom drZavne uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje, Zavodom za javno
zdravstvo, CZSS, Obiteljskim centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim i srednjim $kolama,
turistickim agencijama, kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama, udrugama

10

8. STRUCNO USAVRSAVANIJE

8.1. Struéno usavrsavanje u mati¢noj ustanovi

8.2. Struc¢no usavriavanje u organizaciji Z5V-a,MZ0-a,AZ00-a,HUROS-a

8.3. Strucno usavrsavanje u organizaciji ostalih udruga

8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature

8.5. Ostala strucna usavrsavanja

N[O [O |-

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELIA

9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije

9.2. Ostali nepredvidivi poslovi

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 168




LIPANJ SADRZAJ RADA

Potreban
broj sati

1. PLANIRANIJE | PROGRAMIRANIJE RADA

1.1. Izrada Godisnjeg plana i programa rada skole

10

1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja

5

1.3. Izrada Razvojnog plana i programa Skole

19

1.4. Prijedlog plana i zaduZenja ucitelja

24

2. ORGANIZACUA |1 KOORDINACIJA RADA

2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj odjeljenja, broj u¢enika po razredu, broj
smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne

organizacije rada Skole).

34

2.2. lzrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja

30

2.3. Organizacija i koordinacija upisa u€enika u 1. Razred

10

3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

3.1. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja

10

4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela

5.SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCJAMA

5.1. Predstavljanje skole

5.2. Suradnja s: MZ0O, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj
razini, Uredom drZavne uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje, Zavodom za javno
zdravstvo, CZSS, Obiteljskim centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim i srednjim $kolama,

turistickim agencijama, kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama, udrugama

6. OSTALI POSLOVI RAVNATELIA

6.1. Vodenje evidencija i dokumentacije

6.2. Ostali nepredvidivi poslovi

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 160

SRPANJ SADRZAJ RADA

Potreban
broj sati

1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANIJE RADA

1.1. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma

1.2. Prijedlog plana i zaduZenja ucitelja

2. ORGANIZACIJA 1 KOORDINACIJA RADA

2.1. Organizacija i koordinacija upisa u¢enika u 1. Razred

3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

3.1. Pracdenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

3.2. Pracdenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

3.3. Pracdenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole

4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela

4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole

5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | RODITELJIMA

5.1. Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole

5.2. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

5.3. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/

[EEY

6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI

6.1. Rad isuradnja s tajnikom Skole

6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZ0-a

6.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata Skole

6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole

6.6. Poslovi zastupanja Skole

6.7. Rad isuradnja s racunovodom skole

6.9. Kontrola i nadzor raCunovodstvenog poslovanja

NININ(FR|R[ININ

38



7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCJAMA

7.1. Predstavljanje Skole

7.2. Suradnja s: MZO, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj
razini, Uredom drZavne uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje, Zavodom za javno 2
zdravstvo, CZSS, Obiteljskim centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim i srednjim $kolama,
turistickim agencijama, kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama, udrugama

8. OSTALI POSLOVI RAVNATELIA

8.1. Vodenje evidencija i dokumentacije

8.2. Ostali nepredvidivi poslovi

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 48

Potreban

KoLovoz SADRZAJ RADA .
broj sati

1. PLANIRANIJE | PROGRAMIRANIJE RADA

1.1. Izrada Godisnjeg plana i programa rada skole

1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja

1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma

1.4. Izrada Skolskog kurikuluma

1.5. Izrada Razvojnog plana i programa skole

1.6. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca

1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima

1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata

1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja

RIRLR[N|RP[R[D|D|R,|O|

1.11.Planiranje nabave

2. ORGANIZACUA |1 KOORDINACIJA RADA

IS

2.1. Izrada Godisnjeg kalendara rada skole

2.2. Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja 4

3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

3.1. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe 1

3.2. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe 1

4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela 1

5. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCJAMA

5.1. Predstavljanje skole

5.2. Suradnja s: MZ0O, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj
razini, Uredom drZavne uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje, Zavodom za javno 1
zdravstvo, CZSS, Obiteljskim centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim i srednjim gkolama,
turistickim agencijama, kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama, udrugama

6. STRUCNO USAVRSAVANIJE

6.1. Struéno usavrsavanje u mati¢noj ustanovi 2

7. OSTALI POSLOVI RAVNATELIA

7.1. Ostali nepredvidivi poslovi 2

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 48

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA (rujan 2021. — kolovoz 2022.) 1776




5.2. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga

SADRZAJRADA OCEKIVANI OBLICI | Broj VRIJEME REALIZACIJE
CIL) ISHODI SUBJEKTI METODE
RADA sati | || X | XI | XII| | I Iv ] v v v vl
X
UKUPAN FOND SATI SK.GOD. 2021./2022. 1776!19/21 |18 |17 |16 |14 |23|148|218|160| 48 | 56
1. |PLANIRANIJEIPROGRAMIRANIE
107 |66 | 2|3 |16/2 |21 |1 ]|2]|2]10
Ispitivanjemii Prikupiti godiSnje strucni
Utvrdivanje obrazovnih potreba Izborni | tyrdivanjem planove.iprograme suradnici,  |individualni,
predmeti:vjeronauk, stranijezici, odgojno- rada. Lfc'tfella' prosvjetni |grupni,timski
informatika,izvannastavne obrazovnih potreba Ana!lzwe'z'tl ., .. |savjetnici, |rasprava,
aktivnosti.Utvrdivanje obrazovnih potreba |ygenika, skole i reallzacu.u prijasnjih ravnatelj,  |proucavanje
L.1. lyenika, 3kole i okruzenja-analiza odgojno- okruzenja izvréiti plano:/a 'programa .. s pedagogke 2 |2
obrazovnih postignuca ugenika, KREDA | pripremu za bolje i rada .skole. Utvrditi | itetu  |dokumentaci
SWOT analiza rada $kole, kratkorogni i kvalitetnije odgojno uenici, ie,
dugorogni razvojni plan rada $kolei planiranje odgojno- obrazovrle potrebe ucitelji savjetovanje
struénog suradnika pedagoga. obrazovnog okruzenja u kojem roditelji
rada skola djeluje.
1.2. |Opce planiranje i organiziranje rada Planirani 46 lal1lo0lololololololol o]0
- - o — - aniranje
agana | 1] 5
daljinu
Izrada godisnjeg plana i programa rada
1.2.2 20 | 2
“+“:|pedagoga- a
. L . Y . rad na
Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i 8
1.2.3.|programa rada 3kole teksty,
Utvrdivanie kalendara Skolskih akti - Pomodi u ucitelji, pisanje,
124 sJ;jreII;/\?;;?eaen araskolskinaktivnost, | osmisliavanju i Planirati i vanjski proutavanje e
kreiranju rogramirati suradnici,, g
Sudjelovanje u planiranju deZurstva ucitelja, ! Y . P gv " . pedagoske 0
1.2.5. o kratkoro€nog i godiSnjiplanrada |tim za dokumentaci
rasporedu ucionica N N .
dugorocnog Skole, plan rada izradu je, analiticko
1.2.6./Analiza tjednog rasporeda satii opterecenja |razvoja $kole pedagoga kurikuluma, |promatranje
Davanje podataka za elektronsku maticu tim za
1.2.7.|(upis u&enika prvih razreda, upis i ispis kvalitetu
ucenika, formiranje, podjelai ostali poslovi) 1 5




1.3.

Izvedbeno planiranje i programiranje

45 16 13
Izrada tjednih izvedbenih planova i
1.3.1. programa rada pedagoga Identifficirati ucenike s ucitelji, 13 2 1
posebnim potrebama. ucenici,roditelji,
Analiziratiukljuenost  |strucni
32 Sudjelovanje u planiranju i programiranju ucenika na dopunskoj, |suradnik
1.3.2. dodatnoj, i ji i 1 1
. . . . n - ) j, izbornoj i ,mentorii
izvannastavnih aktivnosti z;ztzlgjrzl:?;;?gi?::- izvannastavnim ¢lanovikomisije
L . aktivnostima, kao i za uvodenje individualni,
1.3.3 Sudjelovanje u planiranju i programiranju :i)c:ar;;ljﬁpioé\iizritl skolus $kolskim projektima. ucitelja grupni, timski 5 "
*** rada strucnih tijela Skole saiednicom Primijeniti plan pripravnika,
I dugoroénog razvoja savjetniciiz
1.3.4 skole.Integriratiteme Agencijaza
*=2*7 IPomo¢ uciteljima u godisnjem planiranju i zdravstvenogi odgoj i
rogramiraniu gradanskog odgoja na obrazovanje- 2 2
prog ) satu razrednika. tim za kvalitetu
1.3.5. L . L L.
PIanlranJe | programiranje pracenja
unapredenja nastave 2 2
1.3.6. P famia i
Planiranje pracenja i neposrednog rada s
v 4 2 1
ucenicima
1.3.7. A . s
Planiranje suradnje s roditeljima
3 1 1
138 Sudjelovanje u izradi planova staZiranja
pripravnika,Sudjelovanje u procesu 5 1 4
napredovanja ucitelja
1.3.9. N . . . Y
Planiranje i programiranje strucnog 5
usavriavanja ucitelja 7 A
1.3.10 P -
Planiranje suradnje s Udrugama, PU- MAH,
. 5 2 2
stvarivanje uvjeta za ostvarenje programa |uvoditii pratitiinovacijei |Utvrdiitiodgojno- 3 4
pratiti nove spoznaje iz obrazovnepotrebe uditelji,Agencija 3
podrucjaodgojnih okruZenja. Osmisliti i za odgoj i individualni,
1.4.1. Didaktigko-metodicko okruzenje u |znanostiinjihova napisati $kolski obrazovanje,M |grupni, timski
primjena u nastavhomi |kurikulumteplanrada |ZO 1 1

ucionicama

Skolskomradu

pedagoga.




1.4.2.

Praéenje informacija o inovacijama u
nastavnoj opremi:pametne 3 1 2
ploce,tableti,e-Skola,e-udzbenici
1.4.3. Opremanje Skole raznim izvorima znanja u
okvirru e-Skole A g 1
2 NEPOSREDNO SUDJELOVANIJE U
" |ODGOJNO OBRAZOVNOM PROCESU 1006/ 79 {10 |11 (79|92 |11 |11 |10 |15 | 81| 22
2.1. |Upis ucenika i formiranje razrednih odjela individualni,
struéni grupni, 139 |2 |0 |0 |0 |3 |0 |31(28|45|30| 0
Komisija za upis djece u prvi razred O o Prlpre.r.nltl furadnici, timski,
2.1.1.(formiranie. unis u orvirazred Unaprijediti materijale za Skolski obrada 17 4 13l6l4a
Priprema materijala za utvrdivanje zrelosti kva.1l|tet.u procvesa upls. o lijecnik, podataka i
2.1.2.|djece za kolu upisa djece u Skolu. |Organizirati ucitelji, rada na ] al1|13
Utvrditi upisnu ravnatelj,  fekstu,
2.1.3.|Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu u 1.r pripremljenost i komisiju. socijalni analiza a9 231241311921
zrelost djece za Utvrditi radnik, djedjeg
2.1.4.|Formiranje razrednih odjela u€enika Skolu. Postici psihofizicku Gradski crteza, 0 )
ujednadenostgrupa |zrelost djece za ured za savjetovanje
2.1.5.|Suradnja s DV :odgajatelji,stru¢na sluzba uéenika unutar svih |polazak u Skolu. kulturu, djeca, a6 5 |1
razrednih odjela1. |Upisatiucenikeu |obrazovanje [roditelji,
2.1.6.|Upis i raspored novopridoslih u¢enika razreda. Stvaranje  |3kolu. Rasporediti | sport, ucitelji, 9 2 3 4
uvjeta za uspjedan |ucenike po struéni orema
pocetak Skolovanja. |odjelima prema suradnikiz  |potrebi | rad
ujednacenim djedjeg na daljinu s
kriterijima. vrti¢a djecom u
2.2. |Pracdenjeiizvodenje odgojno-obrazovnog individualni,
i grupni, 166 |14 |26 | 14|13 |13 | 18|10 (17| 9 | 15|12
Unaprijediti Organizirati timski
2.2.1Pracenje dinamike ostvarivanja NPP-a nastavni proces uvjete za rasprava, i Al . o
Unaprijediti i ostvarivanje %
Uvid u nastavu. Pracenje kvalitete izvodenja |. prijee . rivan ucenici, rad na
2.2.2. ) inoviratiizvodenje |odgojno- ucitelii tekstu
nastavnog procesa, analiza o ’ 29 |l 2 lalalalol alal a4




2.2.3|Pracenje izvodenja izvannastavnih aktivnosti|odgojno- obrazovnograda. |roditelji, pisanje, 2
obrazovnog rada Izraditi plan ravnatelj proucavanj
Osposo  |posjete nastavi. e
2.2.4.Pracenje vrednovanja biti uditelje Provesti posjet pedagoike
ucenika:provjeravanjei ocjenjivanje, pripravnike za nastavi. Analizirati dokumentac | 25
ponasanje ucenika, rjeSavanje problema samostalni etape nastavnog iie,
odgojno- satai pripremanje analiticko
obrazovnirad. za nastavu promatranj
€,
savjetovanj
e
2.2.5.|Pradenje i analiza izostanaka uéenika Utvditi razinu 15
kvalitete. Podrzati individualn
razvoj i o,
napredovanje ucenici, razgovori,
2.2.6.|Pracenje uspjehainapredovanja ucenika P.reventi\./no ucenika.Razviti ucitelji, savjetodav
djelovanje. zdrave stilove roditelji, ni
Zivota.Prepoznati rad,pedago
vaine ¢injenice o ko 21
psihickom i pracenje
fizitkom zdravlju. ucenika
L ) L o _|Utvrditi razinu ucenic individualno
227, Organizacija Dop.unskog.rada i pracenje Pr:atrflnapredovanje kvalitete. Podriati i , razgovori,
rada . Rad u povjerenstvima ucenika. . N savjetodavn
razvoj i uditelji ; 7
napredovanje , Irad,pedago§
ucenika. roditel k
it,
Sudjelovanje u radu strucnih tijela Skole Ocjenitiili potvrditi
(aktivi, RV, UV),Rad u stru¢nim timovima-  |Doprinos radu uéinkovitost
2.2.8.projekti: VANJSKO VREDNOVANJE- strucnih tjela procesa i rezultata ucitelji timski
NCCV,MAH-2 Skole. odgojno- 41

obrazovnog rada.




Neposrednoizvodenje odgojno-

2.2.9. obrazovnog programa, realizacija SPP i IstraZiti inicijalno stanje.
osposobljavanje u€enika za cjeloZivotno 10 0| 4 2|2 2
ucenje
2.3. |Rad s uéenicima s posebnim potrebama Organizirati pomoc individualn | 120 | 18|11|10| 8 | 9 |20|14| 4 | 18| 8
. ' uéenicima. Razviti
931 Identifikacija u€enika s posebnim pozitivne socijalne © .
potrebama (ucenicis teskocama u radu i odnose u kolii razgovori, 2 l1nlalalal1ls
5 3.2 suradni L tavi Osigurati primjeren o savjetodav sl1 1111111112 112
.3.2.|Suradnja s pomocnicima u nastavi odgojno-obrazovni ra'zredu_ Kreirati ni 12
idoglim ucenici .. |mjereza
2.3.3.|Rad s novopridoslim ucenicima tretman: uvodenje éveéan_e ugenici, rad,pedago 5 2 |1 111
2.3.4.|Rad s uéenicima s poremecajem u ponasanju|u novo kolsko P e utitelji ko 21 [ 1] 2|2|3|2|2]|5 212
okrugje, podréka u sigurnosti ucenika. s L
2.3.5.|Rad s u€enicima koji doZivljavaju neuspjeh S Voditi sustavno roditelji, ~ |pracenje 45 |33 |5 |2 ]2]12|5]4]7]2
prevladavanje od.- ucenika
2.3.6.|Skrb za djecu tezih obiteljskih prilika ob. poteskoca savjetovanje 17 1 21212 8 | 2
ucenika. Kreirati
kvalitetnirad s
darovitim
ucenicima.
2.4. |Savjetodavni rad pedagoga prema potrebi | rad metoda 460 | 34| 52|72 35|43 | 6152|4254 |15
na daljinu s djecom razgovora,
u potrebama ovisno obrada
Podizati kvalitetu o epidemioloskim podataka i
nastavnog procesai [mjerama rada na
rada razrednika. tekstu
Koordinirati rad Procijeniti razvoj i ,obrada
Grupniiindividualni savjetodavnirad s ;tru.c;nhvutlaca. n:j\prt.edovanje ank.eta, )
2-4-1-uéenicima, radionice za ucenike av{e o'vanje, ucenika. savjetovanje 167 | 4 | 18|30|18|16|17|26|18| 16| 4
pruzanjeé pomoctl |preporuciti mjere ,
2.4.2 Savjetodavni rad s roditeljima podrske. za suzbijanje individualni, | 53 | 3 |8 |8 3|2 |8 |2|6]|10|3
pojave ovisnosti. grupni,
Identificirati timski,
vazne Cinjenice pedagosko
2.4.4.|Savjetodavnirad s ravnateljem ° f.|2|fkom ! pr:ace':nje
psihickom ucenika




2.4.5.

Predavanja/radionice za roditelje:
Poteskoée u prvom razredu, Stilovi
roditeljstva,Internet virtualno igraliste
mladih, ,Uciti kako uciti, Zamke odrastanja,
Upisi u srednje Skole | zbor zanimanja.

2.4.6.

Skola za roditelje (po iskazanom interesu)

2.4.7.

Sudjelovanje u radu aktiva razrednika i
ostalih stru¢nih aktiva

2.4.8.

Otvoreni sat za roditelje

2.4.9.

Sudjelovanje u radu Povjerenstva Gr.
ureda za procjenu psihofizickog stanja
djeteta

2.4.10

Suradnja sa str. suradnicama Skole

2.5. L v w
Zdravstvena i socijalna zastita uc¢enika

2.5.1. L .
Organizacija zdravstvene prevencije za
ucenike

2.5.2.
Sudjelovanje u provedbi skolskog
preventivnog programa

2.5.3. ) . .
Rad na unapredenju meduljudskih odnosa
i kompetencije ucitelja

2.5.4. . L T,
Upoznavanje i pracenje socijalnih prilika
ucenika

2.5.5.

Briga za razrednu klimu u razrednim
odjelima

zdravlju.

2 6
18 | 10

4 2
31 4 |4 314 |3 |4
18 2 2 21212 |2
50 6 6 6 |6 |5 |5
103 12 |16 16 | 12| 11 | 14
16 2 2 2 |2 |2
23 2 |4 4 |2 |2 |2
17 2 2 4 (2 (2 |2
25 6 |4 2 |2 |1 |4
22 4 4 |4 (4 |6




2.6.

Sudjelovanje u realizaciji Programa

18
kulturne i javne djelatnosti Skole 810 5110
2.6.1. . .
Dan zahvalnosti za plodove zemlje i ostale 5
aktivnosti
262.| .., . 3 3
Bozi¢ni sajam
2.6.3. 5
BozZi¢na priredba s
2.6.4. 5
Dan Skole o ®
2.6.4. | « N 1
Prijem 1.razreda, zavrsna svecanost za 4. |
8. razrede
2.7. . . L N
Profesionalno usmjeravanje i informiranje
. A7 0|8 15|12 | 10
ucenika
2.8. . . .
Suradnja s razrednicima na poslovima
o 14 4 5|5
PO,planiranje radionica
2.9 Predavanje za roditelje:e-upisi
] je.e-up 10 2 6 | 2
2-10. Rad u povjerenstvu za upis u srednju $kolu
pov) p ) 15 5 |10
b 11 Predavanja za ucenike:Cinioci koji utjecu
7" |naizbor zanimanja, elementi i kriteriji.e- s
L 2 4
upisi
3 VREDNOVANIJE OSTVARENIH
) REZULTATA, STUDISKE ANALIZE |
3.1. |Vrednovanje ostvarenja utvrdenih Analizirati 91 11! 14 o | 22| 40
ciljeva odgojno-

obrazovne




rezultate

3.1.1|Periodi€ne analize ostvarenih rezultata procjeniti 15 2 1Al o) s
Polugodisnja analiza odgojno- trenutno stanje
3.1.2|obrazovnih rezultata odgojno- 11 7 1 a
213 Anj!iza i izvjeSce na kraju Skolske obrazovnog rada o
-1.3|godine/nastavne uskoli i postaviti individual 42 12| 30| 0
. smjernice no,
3.1.4|Samovrednovanje rada pedagoga dalinie grupno, 9 4 5
Utvrdititi trenutno Jnjee . imski
, y . . unapredenja timski
3.1.5|Samovrednovanje rada Skole stanjt.a kvalitete odgojno- rasprava, 14 4 5|5
odgojno- obrazovne uéenici, analiza,
3.2. |IstraZivanja u sluZbi osuvremenjivanja |obrazovnograda _ - |ucitelji rad na 27 21291212 1l0lo0]o0 0ololo
rada skole ukoli i predioziti [Svamostivalorizi| "~ T L
L rati ostvarivanje VOd_'te“' pedagos
Odredivanje teme smlj‘ernlce rezultata u projekta. (0]
3.2.1|istrazivanja/istrazivackog daljnjeg _ odnosu na dokument
problema;ldentificiranje unapl.'edenja utvrdeni cilj rada. aciji, 12 )1 s 5
teorijskog (ih) okvira, definiranje odgojno- Utvrditi mjere za proucavan
. . obrazovnog rada. o ie
pojmova; unapredivanje )
. odg.obr. rada relevantn
3.2.2|Provedba istraZivanje u sur sa edi e 8
tudentima prema pojedincu, i
> razrednom odjelui Iterature,
Skoli metode
3.2.3|Obradaiinterpretacija rezultata u cjelini. istrazivack | 1o 10
istrazivanja provesti og rada
akcijsko
3.2.4|Primjena spoznaja u funkciji istrazivanje. 5 3|2
unapredenja rada
4 STRUCNO USAVRSAVANJE
" |UCITELJA | STRUENIH SURADNIKA 255 45| 4 | 23/33|/35(/32|41 8|0 /|23
4.1. |Strucno usavrsavanje ucitelja Primijeniti nove 132 28|10 |1 |14|24|23|23 1(0]|11
411 Izrada popisa temai literature za spozT\aJe uradu
il sa svim 11 2 8

individualno usavrSavanje




4.1.2

Individualna pomo¢ uciteljima u

Kontinuirano

subjektima

ucitelji,

ostvarivanju planova usavrSavanja StruEno odgojno- utitelj 13 2 11273 2 2
Y . obrazovnog . .
L. S L usavrsavanjei pripravnic -
Pracenje radai pruzanje pomodi o procesa. ! ~~ |radionice,
4.1.3| . .. . . cjelozivotno i, voditelji
pripravnicima, sudjelovanje u S Preporuiti L razgovor, 19 3 511141 1
. .o ucenje. strucnih
radu povjerenstva za staZiranje o uditeljima o demonstra
4.1.4|Koordinacija skupnog usavrsavanja u Unapredivanje primjere dobre vijeca u cije, panel 3 1 2
. skoli rada strucne skoli, . .
. praksei .. |diskusije,
" . . sluzbe. savjetnici
Odrzavanje predavanja i . moguénosti anketa
4.1.5 o i o Obogacivanje e 7 2 1 2
pedagoskih radionica za ucitelje , . primjene
i prenosenje )
. ] . . suvremenih
4.1.6|0rganizacija i vodenje stru¢nih rasprava |Zhanja. . 4 2 2
o pristupa u
- . - Podizanje
Sudjelovanje u 2.stupanjskom N odgojno-
417 ! ) strucne
-+-/|Ipovjerenstvu pri MZO- u,u Gradskom . obrazovnom 17 17
s kompetencije
povjerenstvu PU Dubrava procesu.Voditi
pripravnikei
ucitelje
pocetnike.Podrza
tii poduprijeti
ucitelje
pripravnike.
Rad sa studentima u okivru studentske
4.1.8 .
prakse —UCItle RN 58 18 20 20
4.2. |0sobno struéno usavriavanje E’gﬂ'{at' godisnji 123 17 22/ 19|11| 9 |18 12
4.2.1|Izrada godiSnjeg plana strucnog program individual 5 4
) usavrsavanja Kontinuirano stru¢nog "T vidua
N . . . ni,
4.2.2|Pracenje strucne literature i periodike strucrlo ) us‘a‘vrsavanja.Kon MZO, grupni, 16 1 212 |2 2 2
: _ — . ———usavrsavanje, stiti nove AZOO L
4.7 3|Prisustvo Zupanijskom stru¢nom vijecu Gjeloivotno spoznaje iz ’ timski
struénih suradnika . N Zdravstv  |raq, 24 6 6 6 6
. uéenje. pedagogije, ]
. — o . g ene frontalni,
4.2.4]Strucno konzultativnirad sa Obogacivanjei psihologije i ustanov 4 18 11214 6
’ strucnjacima prenosenje ostalih srodnih predavan

e




Usavrsavanje u organizaciji MZO-a, znanja. podrucja.Primije ja,

4.2.5 2 1 2
AZ0OO-a,HPD- a,HPKZ-a i ostalih niti nove radionice, 33 6 6 6
institucija spoznaje u radu rad na

4.2.6|0Ostala strucna usavrsavanja u okviru e- sa svim tekstu 27 8 8 2

. skole subjektima

5 BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA
" || DOKUMENTACISKA 140 11|11 28| 13 15|/ 13| 25
DJELATNOST

5.1. |Bibliote¢no-informacijska djelatnost sudiel ' .Org.a.nizirati _ razgovor, 17 2|0 |1 4 2

5.1.1|Pribavljanje stru¢ne i druge literature uae ?varfjeu individualno i rad na 8 2 1 5

ostvarivanju timsko

5.1.2|Suradnja s knjizni¢arkom . . 3 . itelisk tekstu,

optimalnih roudavanie Uciteljsko | . .
. . . o . P ! ., pisanje,an
5.1.3|Pribavljanje multimedijskih izvora znanja uvjeta za nove literature sa |viiece, o ) 4 1
o iteli ,
5.1.4|Uspostavljanjeirazvijanje |nd|\i|dualno svrh9m _ ucite Jtl' i proucavan | 4 2 1
informatizacije $kole strucrjo . postizanja ravnatel je,
Flsav.rsav.anje, . visokih rezultata savjetovan
inoviranje novih |y usvajanju je
IzZvora znanja. znanjai informativ
vjestina.Sastaviti ni
popis prijedloga materijal
nabave
5.2. |Dokumentacijska djelatnost 123 919 28|12 11| 8 | 23
. " . Skrb o svim
5.2.1|Briga o Skolskoj dokumentaciji dovima kolsk 22 111(6]5 4 11 |1
vidovima skolske o ¢
e . Prezentirati pedagosk
5.2.2|Pregled uciteljske dokumentacije i 31 1|15 15
& ) : dokumentacije, rezultate ravnatelj, |o
5.2.3|Izrada i €uvanje ucenitke dokumentacije pfav.ovrt?men'o odgojno- intersekto |pracenje 30 313[3]3 3(3]3
) - azuriranje svih obrazovnog rska uéenika,
5.2.4|Vodenje dokumentacije o radu 37 4141|413 41414




5.2.5|Prikupljanje i objava informacija na WEB|relevantnih rada.Pratitii suradnja, |pisanje, 3
stranici podataka. usmjeravati rad na
Unaprijediti vodenje tekstu
ucinkovitost pedagoske
procesai rezultata|dokumentacije.
odg-obraz.rada.
Omoguditi .
funkcioniranje i pisanie,
6. |OSTALI NEPREDVIDENI POSLOVI u T J ravnatelj, |radna
odvijanje . 60 6
intersekto |tekstu,rad
nastavnog
L rska na
procesa, prizanie suradnja, [raunalu
pomodi ucenicima
L (baza
u kriznim
. . podataka)
situacijama.
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5.3. Plan rada stru¢nog suradnika psihologa

« < VRUEME
PODRUCIE | SADRZAJ RADA REALIZACLIE SATI
1. PLANIRANIJE | ORGANIZACIJA RADA SKOLE 230
1.1 Upis djece u prvi razred
e Sudjelovanje u organizaciji i provodenju upisa u prvi razred IL.-VIII.
e Procjena psihofizicke spremnosti za upis u prvi razred osnovne Skole I.-VIII.
e Formiranje razrednih odjela ucenika 1. razreda VIIL.-VIII.
tijekom sk.
e Sudjelovanje u prijemu novih ucenika i rasporedivanju u razredne odjele jgodine
1.2 Sudjelovanje u organizaciji posjeta Skolskih obveznika koji pohadaju vrtic V.
1.3 Sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i programa rada skole IX.-X.
e Izrada godiSnjeg plana i programa rada stru¢nog suradnika psihologa IX.
e Sudjelovanje u izradi plana (i izvje$¢a) Skolskog preventivnog programa X.
e Sudjelovanje i pomaganje uciteljima u izradi razlicitih programa za rad s djecom i tijekom sk.
roditeljima (u slucaju potrebe) godine
e Sudjelovanje u izradi plana rada s ucenicima s teSko¢ama u razvoju tijekom sk.
godine
e Sudjelovanje u izradi prijedloga plana i programa rada razrednika (u slucaju tijekom 3k.
potrebe) godine
1.4 Suradnja s ravnateljem, pedagoginjom, defektologinjom, tajnicom, 3
racunovotkinjom, knjiznicarkom i ostalim strucnim djelatnicima skole u tUe’(O"W sk.
provodenju odgojno-obrazovnog rada i rjeSavanju tekucih problema skole godine
2.SAVIJETODAVNI | NEPOSREDNI ODGOJNO — OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA 730

2.1 Savjetodavni rad s ucenicima i intervencije

e Utvrdivanje stanja uc¢enika na podrucju akademskih kompetencija, intelektualne

. . .. . v L . . tijekom sk.
razvijenosti, razvijenosti strategija ucenja i motivacije, emocionalnog razvoja i

L . e s . . odine
osobina li¢nosti, socijalnih vjestina i znacajki ponasanja te posebnih potreba g
e Savjetodavni rad s uenicima usmjeren na unapredenje u ucenju i Skolskom tijekom sk.
postignucu, razvijanju strategija ucenja i motivacije godine
e Savjetovanje ucenika uz primjenu razlicitih intervencija usmjerenih na tijekom sk.
bihevioralno i emocionalno funkcioniranje godine
e Provodenje treninga socio-emocionalnih kompetencija kroz radionice tijekom sk.
e Radionice za razvoj ,zivotnih vjestina“ u 4. razredima godine
e Radionice u razrednoj i predmetnoj nastavi (po potrebi, i u dogovoru sa tijekom $k.
stru¢nim suradnicama i razrednicima) godine
Y . Lo . . tijekom sk.
e Intervencije u slu¢aju problema u funkcioniranju razrednih odjela d .
godine
tijekom sk.
e Savjetodavni rad s u€enicima i intervencije u slucaju vrsnjackih sukoba jgodine
e Pomoc ucenicima u prevladavanju stresnih i kriznih situacija, razvijanjem tijekom sk.
adekvatnih mehanizama suocavanja godine
L. . e oL .. tijekom sk.
2.2 Primjena intervencijskih mjera u kriznim situacijama d .
godine
2.3 Podrska darovitim ucenicima
e |dentifikacija darovitih u¢enika primjenom standardiziranih mjernih /v

instrumenata —u lll. razredu




Praéenje napredovanja ucenika koji se isti€u po brzini u¢enja i Sirini interesa
putem RV, analiza uspjeha i izostanaka, razgovora s uciteljima radi
pravovremenog interveniranja s ciljem stvaranje okruZenja i plana koje ¢e biti
poticajno za njih

tijekom sk.

godine

Savjetodavni rad i pruZanje podrske potencijalno darovitim ucenicima (u slucaju

tijekom sk.

potrebe) godine
2.4 Sudjelovanje u profesionalnom usmjeravanju uc¢enika osmih razreda kroz tiiekom £k
savjetodavne razgovore (u slucaju potrebe i po dogovoru sa strucnim jgodine ’

suradnicama)

2.5

Utvrdivanje obiljezja razredne klime te doprinos razvoju pozitivne

tijekom sk.

psihosocijalne klime godine
3.SAVJETODAVNI | NEPOSREDNI RAD S RODITELJIMA 120
3.1 Pomo¢ roditeljima u prepoznavanju i razumijevanju razvojnih potreba djece te tijekom sk.
rjeSavanju poteskoca u funkcioniranju djece (savjetodavni rad) godine
3.2 Intervencija/rad s roditeljima u sluéaju problema i prepoznatih teskoéa u tijekom sk.
funkcioniranju djece godine
3.3 Pomoc¢ roditeljima u razvoju komunikacijskih vjestina i adekvatnih odgojnih tijekom sk.
postupaka (individualni i/ili grupni savjetodavni rad) godine
3.4 Uspostavljanje kontakta i suradnja s vanjskim institucijama potrebnim djetetu tiiekom £k
(CZSS, Psihijatrijska bolnica za djecu i mladez, Poliklinika za zastitu djece grada J odine ’
Zagreba, Poliklinika SUVAG...) g
jjekom sk.
3.5 Predavanja i radionice na roditeljskim sastancima ( u slucaju potrebe) tUZozrirr::
4. SAVJETODAVNI | NEPOSREDNI RAD S UCITELIIMA 120
.. e L . Yoy pas tijekom sk.
4.1 Individualni i/ili grupni savjetodavni rad s uéiteljima .
godine
e Pomoc uditeljima u razumijevanju i prepoznavanju razvojnih potreba ucenika
e Pomoc uditeljima u rjeSavanju individualnih problema ucenika te poucavanje
vjeStinama pruZanja podrske uéenicima
e Pomoc uciteljima u planiranju, organiziranju i provedbi razli¢itih programa,
projekata i roditeljskih sastanaka (u slucaju potrebe)

4.2 Informiranje ucitelja o uzrocima teskoca u razvoju ucenika, o poduzetim tiiekom $k
mjerama i o adekvatnom pristupu u poucavanju u svrhu ucenikovog 4 odine )
napredovanja g

4.3 Informiranje ucitelja o tehnikama vodenja razreda i upravljanja ponasanjem te tijekom sk.
pomoc i podrska u primjeni istih godine

4.4 Pracenje prilagodbe ucenika prvih razreda (prisustvovanje na nastavi, tijekom sk.
svakodnevna komunikacija s uciteljicama, suradnja sa stru¢nim suradnicama) godine

4.5 Predavanja za utitelje s ciljem podizanja kvalitete nastave te komunikacije s tijekom Sk.
ucenicima i roditeljima (prema potrebi) godine

5. STUDISKO-ANALITICKI | ISTRAZIVACKI RAD 70

5.1 Predlaganje i sudjelovanje u provedbi programa i strategija radi unaprjedenja tijekom sk.
kvalitete Skole godine

tijekom sk.

5.2 Pregled pedagoske dokumentacije, prema potrebi ye Or.n s

godine

5.3 Prisustvovanje nastavi s ciljem pracenja rada pojedinih uéenika i/ili uéitelja, tijekom sk.
prema potrebi godine
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5.4 Provodenje i obrada sociometrijskih upitnika IX.-X.
5.5 Provodenje i obrada anketa i upitnika provedenih medu ucenicima tUZ’;Z;::k'
T e 0 tijekom Sk.
5.6 Sudjelovanje u radu Uciteljskog vije¢a i Razrednih vijec¢a ve Or.n s
godine
- . .- tijekom Sk.
5.7 Prisustvovanje struc¢nim aktivima u slucaju potrebe ve Or.n s
godine
tijekom sk.
5.8 Pracenje popravnih, razrednih i predmetnih ispita, prema potrebi UZOZ:.::

. SKRB ZA MENTALNO ZDRAVLIE 180
6.1 Suradnja sa drugim strucnim suradnicima zaposlenim u osnovnim Skolama tijekom sk.
(razmjena informacija, savjetovanje, pruzanje podrske) godine
6.2 Rad u ulozi ¢lana Strucnog povjerenstva Skole za utvrdivanje psihofizickog tijekom sk.
stanja djeteta godine
6.3 Suradnja sa lije¢nicom skolske medicine, djelatnicima CZSS, stru¢njacima za . "
. . .. . . tijekom sk.
mentalno zdravlje i ostalim stru¢nim osobama prema potrebi odgojno .
. - godine
obrazovnih problema ucenika
jjekom sk.
6.4 Suradnja sa voditeljicom PSP-a te o,.n S
godine
. ORGANIZACISKO-ADMINISTRATIVNI | OSTALI POSLOVI 190
7.1 Vodenje dokumentacije o radu tuekom sk
godine
e Vodenje biljeski o intervencijama i savjetodavnom radu s djecom i roditeljima
e Vodenje ucenickih dosjea
e Vodenje dnevnika rada
7.2 Pripreme za rad tuekom Sk.
godine
e  Pripreme za rad s ucenicima
e Pripreme za rad s roditeljima
e  Pripreme za rad s uditeljima
jjekom sk.
7.3 Pisanje razlicitih izvjesc¢a i dopisa tye Or.n s
godine
jjekom sk.
7.4 Nepredvidivi poslovi te Or.n s
godine
INDIVIDUALNO STRUENO USAVRSAVANIJE 136
8.1 Sudjelovanje na stru¢nim vije¢ima, stru¢nim skupovima i seminarima Agencije tijekom Sk.
za odgoj i obrazovanje i Ministarstva znanosti i obrazovanja godine

8.2 Sudjelovanje na seminarima i predavanjima sekcije skolskih psihologa
Hrvatskoga psiholoskog drustva i Hrvatske psiholoSke komore

tijekom sk.
godine

8.3 Sudjelovanje na stru¢nim i znanstvenim skupovima u organizaciji znanstvenih
ustanova

tijekom sk.
godine

8.4 Sudjelovanje na predavanjima u $koli i vanjskim ustanovama

tijekom sk.

godine
. . o . tijekom sk.
8.5 Sudjelovanje u radu razlicitih sekcija i udruga .
godine
. . . P T tijekom Sk.
8.3 Permanentno strucno usavrsavanje putem pracenja strucne literature godine
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA (rujan 2021. — kolovoz 2022.) 1776
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5.4. Plan rada stru¢nog suradnika rehabilitatora

Suradnja s pomo¢nicima u nastavi
Savjetodavni rad s pomoénicima u nastav
Koordinacija stru¢nog usavrsavanja pomoc¢nika u nastavi

VRIJEME
NEPOSREDAN ODGOJNO — OBRAZOVNI RAD PLANIRANO SATI REALIZ.
tjedno | godisnje
1. NEPOSREDAN RAD S UCENICIMA S TESKOCAMA U RAZVOJU 20 901
- Identifikacija i pracenje ucenika s teSko¢ama u razvoju
- Pracenje u€enika u postupku utvrdivanja psihofizi¢ckog stanja
- Pracenje i pruzanje podrske u prilagodbi na Skolsko okruzenje ucenicima prvih razreda s tijekom god.
teSko¢ama u razvoju 9.110.mj
- Poslovi vezani uz prihvac¢anje ucenika s teSko¢ama u inkluzivnom razredu (radionice,
individualan rad, rad u paru)
- Ukljucivanje ucenika s teSko¢ama u razvoju u izradu IOOP-a tijekom god.
- Opservacija ucenika s teSko¢ama na nastavi
- Uspostava i ostvarivanje neporedanog edukacijsko - rehabilitacijskog rada s ucenicima s 9.110.mj
teSkoc¢ama: "
- . . tijekom
o inicijalna procjenaiizrada programa rada godine
o podrska u ucenju (grupno i individualno)
o edukacijsko — rehabilitacijski rad (grupni ili individualni) tijekom
o savjetodavnirad godine
- Neposredan rad edukacijskog rehabilitatora u virtualnom okruzenju po potrebi
- Uspostava i praéenje odnosa pomocénika u nastavi i uéenika s teskocama tijekom god.
- Intervencije u slucaju poteskoca u funkcioniranju ucenika tijekom
- Pracenje rada i pruzanje podrske u€enicima s teSko¢ama na nastavi godine
- UvaZavanje i zastupanje prava ucenika s tesko¢ama
- Pracenje profesionalnog informiranja i orijentacije uc¢enika s teSkocama: savjetodavna 3., 4.15. Mj
pomoc¢ ucenicima i njihovim roditeljima
- Procjena psihofizi¢kog stanja uéenika pri upisu u prvi razred tijekom god.
- Skolski preventivni programi — radionice .
- Neposredan rad s uc¢enicima koji Zive u okolini u kojoj je prisutna socijalna i kulturna tuzk.om
deprivacija godine
- Uvodenje strucnih postupaka i inovacija u rad s uéenicima s tesko¢ama
5 RAD S UCITELJIMA, RODITELJIMA | STRUCNIM SURADNICIMA | 5 175
RAVNATELIEM
2.1 Suradnja s uciteljima: 2 70
- Podrska uditeljima u razumijevanju razvojnih potreba ucenika
- Pracenje uciteljskih zapazanja i dokumentacije (napomene, izvjeséa o ucenicima...)
- Pruzanje podrske uciteljima u izradi IOOP-a i u primjeni modela poucavanja ucenika s tijekom
teSko¢ama godine
- Podrska uditeljima u planiranju, organizaciji i provedbi razli¢itih programa i projekata
- Suradnja s uciteljima na pracenju napredovanja ucenika tijekom
- Upoznavanje uditelja s novim nastavnim sredstvima i pomagalima glede ucenika s godine
teSko¢ama
- Davanje strucnih savjeta uciteljima za odgovarajuce oblike rada tijek.om
- Suradnja na djelovanju ucitelja na motivacijske Cinitelje u u¢enju ucenika godine
- Suradnja na poticanju uspostavljanja kvalitetnijeg odnosa ucenik — ucitelj — roditelj tijekom
- Podrska uciteljima kod vrednovanja i ocjenjivanja ucenika s teSkoéama godine
- Suradnja s utiteljima i pomo¢nicima u nastavi u organizaciji izvanucionicke nastave po potrebi
- Podrska uciteljima u virtualnim ucionicama tijekom
- Suradnja s voditeljicom PSP-a godine
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2.2. Suradnja s roditeljima: 2 70

- Upoznavanje roditelja sa psihofizickim stanjem ucenika na temelju analize dokumentacije o
u€eniku prikupljene prilikom pregleda, prac¢enja i procjene

- Upoznavanje s postupkom utvrdivanja primjerenog oblika Skolovanja

- Rad s roditeljima na profesionalnoj orijentaciji za u¢enike

- Rad s roditeljima pri upisu ucenika u prvi razred osnovnoskolskog obrazovanja

- Konzultativni i savjetodavni rad s roditeljima ucenika s teSko¢ama

- Savjetovanje roditelja za primjeren rad s djetetom u obitelji

- Suradnja s roditeljima prilikom uklju¢ivanja pomo¢nika u nastavi

tijekom
godine

3., i9.mj

Suradnja s ravnateljem, stru¢nim suradnicima i ¢lanovima ostalih
strucnih sluzbi:

- Rad na poslovima Povjerenstva za utvrdivanje psihofizickog stanja ucenika

- Skolski preventivni program

- Sudjelovanje u radu strucnih tijela

- Sudjelovanje u formiranju razrednih odjela i odabir razreda za ucenike s teSko¢ama

- Suradnja sa $kolskom knjiznicom (izbor Skolskih udzbenika za ucenike s tesko¢ama)

- Suradnja s lije¢nikom Skolske medicine

- Suradnja s djelatnicima vrtica

- Povjerenstvo za upis u srednje Skole

- Povjerenstvo za izbor ucenika generacije

- Sudjelovanje u organizaciji rada PSP grupe (odabir ucenika, pracenje napretka, razmjena
informacija)

- Sudjelovanje u organizaciji rada posebnih razrednih odjela

- Poslovi vezani uz koordinaciju pomoc¢nika u nastavi

- Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje

- Suradnja s poliklinikama koje provode timsku obradu (KBC Zagreb, Poliklinika za zastitu
djece i mladih GZ...)

- Suradnja sa srednjim skolama

- Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

- Suradnja s Edukacijsko rehabilitacijskim fakultetom

8.i9.mj
8.i9.mj

tijekom
godine

3. USTROJ, USPOSTAVA | PRACENJE PROGRAMA RADA 5 175

3.1. Vodenje dokumentacije

-Vodenje dokumentacije o radu

-Vodenje dokumentacije o ucenicima

-Vodenje evidencije o suradnji s roditeljima

-Vodenje evidencije o suradnji s ravnateljem i stru¢nim sluzbama

3.2. Planiranje rada edukacijskog rehabilitatora
-Prikupljanje i obrada podataka o ucenicima

-Priprema za neposredan edukacijsko rehabilitacijski rad
-lzrada materijala za neposredan rad s ucenicima

4. OSTALI POSLOVI 10 350

- Poslovi vezani uz pocetak odnosno zavrsetak Skolske godine

-Administrativni poslovi

-Evidencija podataka o u¢enicima s teSko¢ama u eMatici

-Poslovi vezani uz ostvarivanje prava ucenika s teSko¢ama na sufinanciranje prijevoza, prehrane
i nastavnih sredstava (aplikacija MZOS)

-Rad u struénim timovima: tim za kvalitetu

-Strucéno usavrSavanje u organizaciji AZZO i MZO

-Citanje stru¢ne literature

-Prisustvovanje sjednicama razrednih i uciteljskih vijeca

-Sudjelovanje u radionicama, okruglim stolovima

tijekom
godine
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5.5. Plan rada stru¢nog suradnika knjiznicara

Skolska knjiznica za posudbu knjiga u neparnom turnusu radi svaki dan od 8:00 do 14:00 sati.

Skolska knjiZznica za posudbu knjiga u parnom turnusu ponedjeljkom, srijedom i ¢etvrtkom radi od 12:00
do 18:00 sati a utorkom i petkom od 8:00 do 14:00 sati.

Citaonica je takoder otvorena u istom radnom vremenu.

PODRUCJE RADA VRIJEME REALIZACIJE SATI

| POSLOVI VEZANI ZA ODGOJNO OBRAZOVNI —RAD

A) PROGRAM ZA UCENIKE 626

e organizirano i sustavno upoznavanje ucenika s knjigomi
knjiznicom , knjizni¢nim poslovanjem i ostalom neknjznom
gradom

e razvijanje Citateljskih sposobnosti i navika kod ucenika

e strucna i pedagoska pomoc ucenicima priizboru knjige

e poticanje ucenika na citanje, upucivanje na Citanje knjizevnih
djela, koriStenje znanstveno popularne literature, te Citanje
u&enickih listova i ¢asopisa tijekom Skolske

e pomaganje ucenicima u pripremi i obradi zadane teme(seminari) godine
iz pojedinog nastavnog predmeta

e upucivanje na pravilnu upotrebu leksikona, enciklopedija, rje¢nika,
te navikavanje ucenika na samostalan rad i samoucenje

e organiziranje nastavnih satova u $koli (KOO)

e usmeniipismeni prikazi knjizevnih djela

e (itanje i pri¢anje pri¢a uenicima nizih razreda

e organiziranje akcija darovanja knjiga za skolu (Mjesec knjige)

e rad s u€enicima u grupi Knjiznicari

B) PROGRAM ZA UCITELIE 312
e suradnja sa strucnim aktivima ucitelja hrvatskog jezika i uctelja

razredne nastave u izradi godiSnjeg plana Citanja i obrade lektire prema potrebi
e suradnja s uditeljima iz svih nastavnih predmeta svih odgojnih tijekom 3k. god.

podrucja pri nabavi literature i AV grade ,te u svezi KOO.

e suradnja s ostalim stru¢nim suradnicima i s ravnateljem Skole u
svezi nabave strucne lit.

I STRUCNI RAD | INFORMACISIKA DJELATNOST

e organiziranje i vodenje rada u knjiznici 504
e upis ucenika 1. razreda u sk. knjiznicu
e vodenje evidencije nabave knjiga i ostale knjizne i neknjizne grade
e vodenje popisa deziderata
katalogizacija,kompjuterizacija, tehnic¢ka obrada i zastita knjiga
e izradaivodenje kataloga UF i NF
e revizija NF iotpis ostecenih i nevracenih knjiga
e rad na METELU tijekom Skolske

e permanentno praéenje izdavacke djelatnosti i pedagoske godine

periodike

e informiranje ucenika i ucitelja s novoizaslim knjigama i
zaduZenjima strucnih ¢asopisa

e izrada godisnjeg i mjesecnog plana rada sk. knjiZnice, te pisanje
IzvjeS¢a o radu sk. knjiznice

e izrada Izloga knjiga

1] KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

e organizacija skolskih priredbi (BoZi¢, Dan skole i priredbe za 138
prvasice)

tijekom Skolske




e tematske izloZzbe uz jubilarne obljetnice knjizevnika, poznatih
osoba, te kulturno-povijesnih dogadaja

e njegovanje sadzaja vezanih uz zavicaj

e organiziranje knjizevnih susreta

e obiljezavanje znacajnih nadnevaka (naznacenih u $kolom
kalendaru )

godine

IV | STRUCNO USAVRSAVANJE
e kontinuirano pracenje pedagoske i literature s podrucja 110
knjizni¢arstva - individualno usavrSavanje
e (itanje djecje i omladinske literature
e sudjelovanje na struénim aktivima knjizni¢ara i informativnim tijekom 3kolske
utorcima godine
e sudjelovanje na sjednicama UV
e sudjelovanje na Proljetnoj skoli $k. knjizni¢ara i na aktivima 2V
e suradnja s Mati¢nom knjiznicom u Dubravi
e suradnja s kulturnim i javnim ustanovama (muzeji, knjiznice,
kazalista)
\Y OSTALI POSLOVI
® rad na udzbenicima (prikupljanje, guos matica, podjela istih) 86
Vi STRUKTURA RADNOG VREMENA

| Poslovi vezani uz neposredan rad (odgojno obrazovni rad)

A) Program za ucenike 626 sati

B) Program za ucitelje 312 sati

Il Strucni knjizni¢ni rad i informacijska knjizni¢na djelatnost 504 sati
[l Kulturna i javna djelatnost 138 sati

IV Struéno usavrsavanje 110 sati

V Ostali poslovi 86 sati
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5.6. Plan rada tajnistva

POSLOVI

BROJ SATI

MIJESEC

Normativno-pravni poslovi:

Pracenje zakonskih i podzakonskih propisa te uskladivanje istih s aktima Skole, izrada
Ugovora o radu, RjeSenja i Odluka o godisnjem odmoru, Odluka o
plaéenom/neplaéenom dopustu, Odluka o prekovremenom radu, pripremanje
materijala za sjednice Skolskog odbora, pripremanje i provedba administrativno-
pravnih poslova vezanih uz izbor i imenovanje ravnatelja, provedba administrativno-
pravnih poslova vezanih za izbor radnic¢kog vijece i povjerenika zastite na radu te
suradnja i izvje$¢ivanje radnika Skole o bitnim pitanjima i promjenama vezanim za
radne odnose.

446

prema
potrebi

tijekom
godine

Administrativno - kadrovski poslovi:

Poslovi vezani za zasnivanje radnog odnosa radnika (prijava potrebe za radnikom
Gradskom uredu, raspisivanje oglasa i natjecaja za zaposljavanje radnika, prikupljanje
zamolbi), vodenje personalne dokumentacije, prijave i odjave radnika ZMIO; HZZO i
HZZ, prijave i odjave clanova obitelji HZZO, izrada prijedloga godisnjeg odmora
radnika, vodenje mati¢ne knjige radnika i personalnih dosjea, vodenje i ¢uvanje
sanitarnih knjiZica radnika (kuharica), upucivanje kuharica na polaganje higijenskog
minimuma, rad sa strankama, rad sa osiguravajuc¢im drustvom glede nastale Stete na
Skoli, prijava Stete nad imovinom 3kole osiguravajuéem drustvu i Gradskom uredu,
primanje, zaprimanje poste, urudzbiranje poste i drugih dopisa, vodenje urudzbenog
zapisnika, pisanje dopisa, telefonska komunikacija, organizacija sjednica Skolskog
odbora, Zbora radnika, vodenje guos matice zaposlenika, vodenje e-Matice
zaposlenika, vodenje matice Registra zaposlenika (RegZap), vodenje matice
Centralnog registra ljudskih resursa Grada Zagreba, vodenje evidencije radnog
vremena pomocénog tehnickog osoblja, vodenje evidencije robno-materijalnih
sredstava (narudzba-otpremnica-racun), poslovi za provodenje postupka jednostavne
nabave, izdavanje potvrda o radu radnicima skole, poslovi oko organizacije popisa
ucenika putnika koji imaju pravo na besplatni prijevoz, izdavanje CARNET Sifri
ucenicima i djelatnicima, izdavanje ispisa ocjena i duplikata svjedodZbi bivSim
ucenicima Skole, izdavanje putnih naloga, vodenje evidencije putnih naloga, poslovi
organizacije nabave godisnjih karata radnika.

1100

svaki dan

dnevno
stalna obveza

prema

potrebi

tijekom
godine

Ostali poslovi:

Provodenje kontrole u suradnji s ravnateljem nad radom radnika na pomoc¢nim i
tehni¢kim poslovima, nabava potrosnog materijala, sitnog inventara i osnovnih
sredstava, narudzba namirnica za prehranu ucenika, narucivanje zastitne odjece i
obuce za tehnicko osoblje skole, stru¢no usavrsavanje, ostali nepredvidljivi poslovi u
dogovoru s ravnateljem.

230

prema
potrebi
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5.7. Plan rada racunovodstva

POSLOVI BROJ SATI MJESEC

Racunovodstveno-financijski poslovi- knjiZzenje, kontiranje, uskladivanje poslovnih
promjena. Vodenje knjige KUF-a i pladanje racuna, ispostava izlaznih racuna i
pracenje naplate potraZivanja, vodenje analitike dobavljaca i njihovo uskladenje.
Pracenje zakonskih propisa i strucne literature iz oblasti financija i ra¢unovodstva i
primjena istih. Kontrola o ispravnosti dokumenata o financijskom poslovanju.
Izrada prijedloga plana proracuna i unos u aplikaciju svake godine za naredne tri
godine prema uputama Gradskog ureda. lzrada i unos podataka u aplikaciju za
strateSko planiranje unutarnje revizije Grada Zagreba za trogodiSnje razdoblje.
Unos podataka u upitnik o fiskalnoj odgovornosti za obveznike utvrdene u registru

proracunskih korisnika. Unos podataka u EOJN te izrada statistickog izvjes¢a o SVAKI
javnoj nabavi. Sastavljanje financijskih izvjestaja o ostvarenju vlastitih i 634 MIJESEC ILI
namjenskih prihoda i rashoda prema ekonomskoj, organizacijskoj, programskoj GODISNJE

klasifikaciji te po izvorima financiranja o izvrSenju financijskog plana. lzrada
Sestomjesec¢nog i zavrsnog racuna i predaja u FINU ,Gradski ured za financije, MZO
i Drzavni ured za reviziju. Izrada tromjesecnih financijskih izvjeStaja predaja u FINU
Polugodisnje i godiSnje uskladenje bruto bilance sa financijskom sluzbom u
Gradskom uredu za financije. Knjizenje prometa blagajne u financijskom
knjigovodstvu te medusobno uskladenje. Evidentiranje financijskih i materijalnih
promjena u knjigovodstvu osnovnih sredstava i sitnog inventara. Zakljucivanje,
uvezivanje te odlaganje dokumentacije i poslovnih knjiga.

Plade- obracun isplate plada i ostalih naknada po Kolektivnom ugovoru te drugog
dohotka vezano uz doznaku nadleZznog Ministarstva i Gradskog ureda za
obrazovanje. Unos promjena u program obracuna placa vezanih uz djelatnike
zaposlene izvan COP-a. Pracenje zakonskih propisa i strucne literature i uputa
MZ0, HZZO, HZMIO, FINE, REGOS-a, te Porezne uprave. Vodenje i knjizenje
mjesecne isplate prijevoza, prehrane i materijalnih pomagala vezano uz posebna
razredna odjeljenja. Izrada mjesec¢nih tabela i zahtjeva nadleznom Ministarstvu i
Gradskom uredu za dodjelu sredstava za place zaposlenika. Izrada mjesecnih
zahtjeva nadleznom Ministarstvu i Gradskom uredu vezano uz naknade po SVAKI
Kolektivnom ugovoru. Obracun i isplata naknada pomoc¢nicima u nastavi i slanje L2y MJESEC
isplatnih materijala u Gradski ured za obrazovanje. Obracun i knjiZzenje vezano uz
pomocnike u nastavi. Izrada i popunjavanje godiSnjih tabela RAD, RAD 1 i Porezna
uprava JOPPD obrazac, dostavljanje kod svake isplate Refundacija bolovanja preko
42 dana preko HZZZ0O-a. Pisanje potvrda djelatnicima vezano uz primanja i
obustave. Dostavljanje virmana mjesecno u Finu na naplatu za nedovoljan broj
zaposlenih invalida. Neposredni kontakt s djelatnicima, roditeljima, bankama,
odvjetnickim uredima, Centrima za socijalnu skrb.

Financijski i knjigovodstveni poslovi — Vodenje evidencije i obracuna za ucenike
PSP-a. Izrada Zahtjeva prema OS Bukovac knjiZzenje i naplata potraZivanja.
Dostavljanje i prikupljanje dokumentacije djelatnika za podnesene tuzbe za 60
razdoblje od 12./2015.-01./2017. godine.

SVAKI
MJESEC

Ostali poslovi — permanentno stru¢no usavrsavanje zbog uvodena promjena u
sustav ili izmjena i prosirenja poslova po preporuci MZO i ZOS te ostali 122 PO POTREBI
nepredvideni poslovi ili poslovi po nalogu ravnatelja

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA (rujan 2021. — kolovoz 2022.) 1776




5.8. Plan rada administrativnog referenta

POSLOVI

BROJ SATI

MJESEC

Administrativni poslovi:

prikupljanje rjeSenja o dje¢jem doplatku za prehranu ucenika i produzeni
boravak, podjela uplatnica za prehranu i produzeni boravak razrednicima,
narucivanje i evidencija primljenih namirnica i potroSnog materijala te
razduZivanje istih, osiguravanje arhiviranja i ¢uvanja arhivskog gradiva i
ostale dokumentacije, pomo¢ djelatnicima skole u administrativhom
ophodenju sa ustanovama i institucijama van Skole, organizacija i distribucija
promidzbenih i inih materijala vezanih uz djelatnost Skole, izdavanje potvrda
i uvjerenja ucenicima, rad sa strankama i telefonska komunikacija, poslovi
dostave za potrebe Skole, otprema poste.

444

Svaki mjesec

Racunovodstveni poslovi:

obracun i pisanje uplatnica za prehranu ucenika, obracun i pisanje uplatnica
za produZeni boravak, knjizenje uplata roditelja i uskladenje, vodenje
pomocnih evidencija vezanih uz prehranu ucenika, vodenje blagajne skole,
vodenje evidencije informacijskog sustava gospodarenja energijom (I-SGE),
tjedno unosenje stanja vodomijera i plinomjera ( I-SGE), administrativno —
financijski poslovi vezani uz organizaciju terenske nastave, izleta i ekskurzija,
ostali nepredvidivi poslovi po nalogu ravnatelja

444

Svaki mjesec
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5.9. Plan rada skolskog lijecnika — dr. Ljiljana Josipovi¢

PROGRAM SPECIFICNIH | PREVENTIVNIH MJERA ZDRAVSTVENE ZASTITE UCENIKA OSNOVNIH SKOLA U
SKOLSKOJ GODINI 2021./2022.

PRIORITETNE AKTIVNOSTI

VI.

Sistematski pregledi 8. razred OS — zapoceti odmah pocetkom $kolske godine.
- Uz pregled : cijepljenje protiv difterije , tetanusa i djecje paralize

Pregledi prije upisa u 1. razred OS — od sije¢nja.

Kontrolni pregledi — kontinuirano prema indikaciji.

Pregledi za smjestaj u studentski dom — kontinuirano prema zahtjevima.

Cijepljenje protiv HPV-a za 8. razrede i ostale generacije — kontinuirano prema zahtjevima

Misljenja, preporuke, potvrde — kontinuirano prema zahtjevima.

° profesionalno usmjeravanje

° primjerene oblike Skolovanja

. mirovanje studentskih prava zbog zdravstvenih razloga
° oslobodenja od tjelovjezbe

. druge potvrde

VII. Zdravstveni odgoj na daljinu —kontinuirano.
-video materijali (Pubertet za 5. razrede, Spolno i reproduktivno zdravlje za 1. i 2. SS, Korona virus za 1.-
4. razred) odobreni od MZO

VIIL.

Savjetovalisni rad — kontinuirano prema zahtjevima. Provoditi na daljinu, video pozivom ili

telefonom, koristiti moguénost grupnog savjetovanja za punoljetne, roditelje i nastavnike.

IX.

X.

Skrining na poremecaje mentalnog zdravlja — drugo polugodiste.

Izvanredne aktivnosti tijekom epidemije — kontinuirano prema potreba.

AKTIVNOSTI KOJE SE PROVODE PREMA MOGUCNOSTIMA ORGANIZACIJE

Sistematski pregledi 5. razred OS — u drugom polugodistu.

Xl.

Xil.

Sistematski pregledi 1. razred SS — kraj prvog polugodista ili po¢etak drugog.

1.godina studija- tilekom cijele akademske godine.

XIll. Skrininzi (osim YP-core) — tijekom cijele godine, u ambulantama tijekom drugih pregleda na koje
je ucenik/student dosao.
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA | STRUCNIH TUJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora

Broj .. I _— -
satij Orijentacioni sadrZaji Nosioci zadataka
- Imenuje i razrjeSuje ravnatelja,
- Daje prethodnu suglasnost za zasnivanje radnog odnosa u Skolskoj ustanovi,
- Donosi statut i druge opce akte na prijedlog ravnatelja,
- Donosi Skolski kurikulum na prijedlog uciteljskog vijeca,
- Donosi godisnji plan i program rada na prijedlog ravnatelja i nadzire njegovo N
S g )P prog pry 8 y 1°8 Predsjednik
izvrSavanje, .
o . Y B Y . . Skolskog odbora,
10 - Donosi financijski plan, polugodisnji i godisnji obracun na prijedlog ravnatelja, ravnateli
- Odlutuje o zahtjevima radnika za zastitu prava iz radnog odnosa, tainik b
- PredlaZe osnivacu promjenu djelatnosti i donoSenje drugih odluka vezanih uz osnivacka )
prava,
- Daje osnivacu i ravnatelju prijedloge i miSljenja o pitanjima vaznim za rad i sigurnost u
Skolskoj ustanovi te donosi odluke i obavlja druge poslove utvrdene zakonom, aktom o
osnivanju i statutu
Dnevni red sjednica Skolskog odbora stavlja se na oglasnu plo¢u.
O radu Skolskog odbora vode se zapisnici.
Svi djelatnici Skole mogu izvrsiti uvid u zapisnik koji se ¢uva u tajniStvu Skole.
6.2. Plan rada Uciteljskog vijeca
.. N Vrijeme
Sadrzaj rada lzvrsitelj
provedbe
-Obavlja poslove u svezi s izvodenjem nastavnog plana i programa, potrebamai
interesima ucenika te promicanjem stru¢no-pedagoskog rada skole,
-Predlaze skolski kurikulum po pribavljenom misljenju Vijeca roditelja, ravnatelj
-Na prijedlog ravnatelja ustrojava razredne odjele i obrazovne skupine,
-Predla%e |mervlovanje r:izredr?lka,v. o o . ravnatelj
-PredlazZe stru¢no usavrsavanje ucitelja i strucnih suradnika, pedagog
-SUC.ijeh.Jje u dogovoru s ravnateljem u osnivanju struénih aktiva i imenovanju njihovih rehabilitator
voduelia, e psiholog
- Analiza odgojno-obrazovnih postignu¢a
-Odlucgje o z?htjevu ucenika za pr'eljsplfuvanje zaklju¢ne ocjene, rehabilitator Tijekom
-Im.eanJe pOVchrenst'va za poleTga!nJe |spv|ta, pedagog godine
-Izrice pedagoske mjere za koje je ovlasteno, psiholog
-Na prijedlog lije¢nika primarne zdravstvene zastite donosi odluku o oslobadanju od ravnatelj
pohadanja odredenog nastavnog predmeta ili odredene aktivnosti ako bi to pedagog
sudjelovanje Stetilo zdravlju ucenika,
-Daje prijedlog Skolskom odboru i ravnatelju za unapredivanje organizacije rada i "
djelatnosti Skole te uvjetima za odvijanje odgojno-obrazovnog rada, pedagog
-Obavlja druge poslove utvrdene propisima i op¢im aktima Skole. ravnatelj
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6.3. Plan rada Razrednog vijeéa

-Pomaze ucenicima u izvr$enju Skolskih i izvanskolskih obaveza,

-PredlaZe ravnatelju, U¢iteljskom vije¢u i Skolskom odboru mjere za promicanje
prava i interesa ucenika,

-Obavlja druge poslove odredene statutom i drugim op¢im aktima.

predsjednici
razrednih odjela

vri
Sadrzaj rada lzvrsitelj rjeme
provedbe
-Upoznavanje i moguca prilagodba ucenika 4.r i buducih 5. razreda
-Mjesecno planiranje
-Uspjeh ucenika na kraju I. polugodista- informativno
-Realizacija nastavnog plana i programa
-Primjena pedagoskih mjera Voditelji i
-Postignuca ucenika ucitelji RV,
-Suradnja s roditeljima pedagog, Tijekom
-Upucivanje ucenika na dopunski rad, popravni, predmetni i razredni ispit, te ravnatelj, godine
ponavljanje razreda defektolog,
-Utvrdivanje uspjeha ucenika po predmetima, op¢eg uspjeha i vladanja psiholog
-Utvrdivanje opéeg uspjeha uc€enika nakon popravnih, predmetnih i razrednih
ispita
-lzrada vremenika pisanih provjera
-Prijedlog terenske i izvanucionicke nastave
6.4. Plan rada Vijeéa roditelja
SadrZaj rada lzvrsitelj Vrijeme
provedbe
-Razmatranje izvjeséa o realizaciji Skolskog kurikuluma i godisnjeg plana i
programa rada skole za skolsku godinu 2020./2021.,
-Razmatranje prijedloga skolskog kurikuluma, godisnjeg plana i programa rada .
Y Ravnatelj,
Skole za 2021./2022., "
- o . . . pedagog, Tijekom
-Razmatra prituzbe roditelja u svezi s odgojno-obrazovnim radom, s .
.« L . rehabilitator, godine
-Predlaze mjere za unapredivanje odgojno-obrazovnog rada, .
) . L . psiholog
-Pomo¢ u oblicima rada za ostvarivanje interesa mladih u slobodnom vremenu,
programi INA i ISA,
-lzleti i ekskurzije.
6.5. Plan rada Vijeca ucenika
Sadrzaj rada lzvrsitelj Vrijeme
provedbe
-Priprema i daje prijedloge tijelima skole o pitanjima vaznim za ucenike, njihov
rad i rezultate u obrazovanju,
-lzvje$cuje pravobranitelja za djecu o problemima ucenika, Ravnatelj,
-PredlaZe osnivanje ucenickih klubova i udruga, pedagog,
-Daje sugestije glede provedbe izleta i ekskurzija, rehabilitator, Tiiekom
-PredlaZe mjere poboljsanja rada u skoli, psiholog, Jodine
-Suraduje kod donosenja ku¢nog reda, ucenici- &
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7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA | USAVRSAVANIJA

Svaki ucitelj duzan je voditi evidenciju o permanentnom usavrSavanju u obrascu Individualni plan i
program permanentnog usavrsavanja za Skolsku godinu 2021./2022.

7.1.  Strucno usavrsavanje u skoli

7.1.1. Strucna vijeca

SadrZaj permanentnog usavrsavanja Ciljne skupine Vrijeme Planirani
P g ) ) P ostvarenja broj sati
Citelji RN i PN
Pracenje i vrednovanje ucenika uei ev“ Iv 1. polugodiste 2 sata
Strucna sluzba
Citelji RN i PN 1.pol dist
Pedagoska dokumentacija uei ev“ IV polugo I,Sv € 4 sata
Strucna sluzba 2. polugodiste
UskI’adl.vanla n.acma, po.st.uE)aka i elemenata UCIteV|jI RN |VPN 1. polugodiéte 5 sata
pracenja ucenika na razini skole Strucna sluzba
S Ucitelji RN i PN .
N Citel 2. pol S 2
apredovanje ucitelja Strugna slusba polugodiste sata
Ukupno sati tijekom Skolske godine 10

7.1.2. Strucna usavrSavanja za sve odgojno-obrazovne radnike

i Vrit Planirani
Sadrzaj permanentnog usavrsavanja ci Jr?e rljeme. an.lran.l Nositelji aktivnosti
skupine ostvarenja broj sati
Y " 9. mj, 1. mj Ravnatelj,
P k k \%
edagoska dokumentacija U 6. mi 6 pedagog, defektolog
p ST
r?gr?mska potpora lfcvenlqma s . Ravnatel,
teSko¢ama u redovnoj skoli uv 9. mj. 2 defektolog. psiholo
Skolski kurikulum &P &
P ij ilja u 8koli/Skolski
revenc.ua .naS| ja u skoli/Skolski UV 9. mj ) Pedagog, psiholog
preventivni program
Ocjenjivanje ucenika i posebno ucenika s . . Ravnatelj,
Vv 12.i5. mj. 2
TUR-u v 15, mj pedagog, defektolog
UspjesSnost . Ravnatelj,
v Vv 1. mj. 2
Realizacija SPP-a v M pedagog, psiholog
. .. . Ravnatelj
E | Vv . mj. 2 ’
mocionalna pedagogija U 3. mj pedagog
- . Ravnatelj
U I d uv 3. mj. 2 ’
pravljanje razredom mj pedagog, psiholog
Skolski kurikulum uv 6. M- 4 Ravnatelj,
8.mj pedagog
Rad s darovitim ucenicima uv 5.mj 2 Pedagog, psiholog
Ukupno sati tijekom Skolske godine 24

7.2.  Strucna usavrSavanja izvan Skole i ostala usavrsavanja

Ucitelji, stru¢ni suradnici i ravnatelji Skole imaju pravo i obvezu stalno se stru¢no osposobljavati i
usavrSavati kroz programe koje odobrava Ministarstvo znanosti i obrazovanja.

Pod stalnim stru¢nim osposobljavanjem i usavrSavanjem podrazumijeva se pojedinacno i organizirano
usavrSavanje u mati¢noj znanosti u podrucju pedagogije, didaktike, obrazovne psihologije, metodike
informacijsko-komunikacijskih tehnologija, savjetodavnog rada, upravljanja obrazovnih politika i drugih
podrucja relevantnih za ucinkovito i visokokvalitetno obavljanje odgojno-obrazovne djelatnosti u Skolskim
ustanovama. Profesionalni razvoj kroz sustave EMA-e i Loomena.



8. PODATCI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG
RADA | POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE
8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Mjesec Sadrzaji aktivnosti Razred Nositelji aktivnosti
IX. Ponasanje u prometu 1. Kontakt policajac
IX. MAH 1 4. Djelatnici MUP-a i ucitelji 4-ih razreda
X. Obiljezavanje Dana kruha i dana zahvalnosti 1.-8. Ravnatelj, vjeroucitelji, stru¢ni suradnici
XI. »Znam $to je , ne diram opasno je” 5. Djelatnici MUP-a
Obiljezavanje Sv. Nikole
Xl Bozi¢na priredba — ovisno o epidemioloskoj 1.8 Voditelji INA; ravnatelj
' situaciji T Ucitelji matematike
Vecer matematike
l. Skolska natjecanja 4.-8. Utitelji
Il MAH 2 6. Djelatnici policije
5 " . . Ucitelji
. Zupanijska natjecanja 4.-8. Utitelji i razrednici
. Y . Ravnatelj, ucitelji i stru¢ni suradnici
Uredenje okolisa uz Dan planeta Zemlje L -
V. 1.-8. Ravnatelj, ucenici, ucitelji i strucni
Eko dan L
suradnici
Izleti Ravnatelj, svi ucitelji i
V. Dan skole 1.-8. strucni suradnici
Dan sporta Ucitelji TZK i ucitelji
VI. Dani Dubrave i Sporta 1.-8. Ravnatelj, ucitelji i stru¢ni suradnici

Napomena: Plan kulturne i javne djelatnosti provodit ¢e se ovisno o epidemioloskoj situaciji.

8.2. Plan zdravstveno-socijalne zastite ucenika

Mjesec

IX.
2021.

2021.

Xl
2021.

XII.
2021.

Sadrzaj

Sistematski pregl. ucen. 8. r
Predavanje Organizirani mlijecni obrok i ru¢ak

Suradnja sa socijalnim, zdrastv., karitativnim ustanovama

Skupni roditeljski sastanci (1., 5., 6. i 8.)
Individualni razgovori s roditeljima
Preventivni program PSP

Sistematski pregl. u¢en. 5. r i Predavanje o pubertetu

Organizacija mlijec. obroka

Humanitarne akcije

Suradnja sa socijalnim, zdravstvenim, karitativnim
ustanovama

Individualni razgovor s roditeljima

Preventivni program PSP

Zdravstveni odgoj

Organiziran mlijecni obrok

Humanitarne organizacije

Suradnja sa socijalnim, zdravstvenim, karitativnim
ustanovama

Individualni razgovori s roditeljima

Poremecaj vida na boje za 3. razrede

Preventivni program PSP

Organiziran mlije¢ni obrok

Humanitarne akcije

Individualni razgovori s roditeljima

Suradnja sa socijalnim, zdravstvenim, karitativnim
ustanovama

Preventivni program PSP

Nositelj aktivnosti

razrednici, pedagog, ravnatelj, defektolog
Skolska lijecnica

razredn.,pedag.,def.

psiholog

vanjski suradnici

razrednici

razrednici

pedagog

ravnatelj

razrednici, pedagog, defektolog, psiholog
vanjski suradnici

ucitelji i str. suradnik

razrednici

Skolski lijecnik
razrednici

razrednici

ravnatelj

pedagog, defektolog
vanjski suradnici

razrednici
razrednici
razrednici

pedagog, psiholog
defektolog, psiholog
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Mjesec

2022.

I.
2022.

.
2022.

2022.

2022.

VI.
2022.

Sadrzaj

Organizirani mlije¢ni obrok

Humanitarne akcije

Suradnja sa socijalnim, zdravstvenim, karitativnim
ustanovama

Individualni razgovori s roditeljima

Preventivni program PSP

Organiziran mlijecni obrok

Humanitarne akcije

Suradnja sa socijalnim, zdravstvenim, karitativnim
ustanovama

Individualni razgovori s roditeljima

Preventivni program PSP

Organiziran mlijecni obrok

Humanitarne akcije

Suradnja sa socijalnim, zdravstvenim, karitativnim
ustanovama

Individualni razgovori s roditeljima

Preventivni program PSP

Sistematski pregled prije upisa u I. razred

Organiziran mlijecni obrok

Humanitarne akcije

Suradnja sa socijalnim, zdravstvenim, karitativnim
ustanovama

Individualni razgovori s roditeljima

Sistematski pregled prije upisa u . razred
Preventivni program PSP

Organiziran mlijecni obrok

Sistematski pregled prije upisa u I. razred
Humanitarne akcije

Suradnja sa socijalnim, zdravstvenim, karitativnim
ustanovama

Individualni razgovori s roditeljima

Izleti za ucenike prema planu

Preventivni program PSP

Organiziran mlijecni obrok

Suradnja sa socijalnim, zdravstvenim, karitativnim
ustanovama

Prikupljanje udzbenika

Preventivni program PSP

Upis u 1. razred OS

Nositelj aktivnosti

razrednici
ravnatelj, strucni suradnici

razrednici, pedagog
vanjski suradnici
razrednici

ravnatelj

struéni suradnici

razrednici
vanjski suradnici
razrednici
ravnatelj

strucni suradnici
razrednici
vanjski suradnici

pedagog, defektolog, psiholog
skolski lijecnik

razrednici

ravnatelj, strucni suradnici

razrednici, struc¢ni suradnici
skolski lijecnik

vanjski suradnici

razrednici

Skolski lijecnik, stru¢ni suradnici

ravnatelj, strucni suradnici
razrednici

razrednici

vanjski suradnici

razrednici

razrednici

ravnatelj, strucni suradnici
knjiznicarka

vanjski suradnici

strucni suradnici

Napomena: Plan zdravstveno-socijalne zastite u¢enika provodit ¢e se ovisno o epidemioloskoj situaciji.

OBVEZNI PROGRAM CIJEPLIENJA

Vrijeme Sadrzaji Razred Nositelji
DI-TE, POLIO i MPR 1.
o @©
x 9
I HEPATITIS B 1. i 2. doza 6. v g
polugodiste So
DI-TE, POLIO 8. w =

TIJEKOM GODINE

Realizacija se evidentira u dnevnicima rada razrednog odjela.
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8.3. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole

Pregledi za dobivanje i produljivanje sanitarnih knjiZica osoba zaposlenih u Skolskoj kuhinji obavljati ¢e se
u Nastavnom zavodu za javno zdravstvo dr. Andrija Stampar, podruznica Dubrava a sistematski pregledi
zaposlenika prema Kolektivnom ugovoru za zaposlenike u osnovnoskolskim ustanovama u Poliklinici Sv.
Rok.

8.4. Skolski preventivni programi

Voditelj/i SPP: Marijana Petricevié, struc¢ni suradnik psiholog
Domagoj Dalbello (zam.), strucni suradnik psiholog
Sandra Jovié, strucni suradnik rehabilitator
Marija Mihaljevic, strucni suradnik pedagog

PROCJENA STANJA | POTREBA:

Skolski preventivni program obuhvaéa aktivnosti namijenjene prevenciji rizi¢nih i neprihvatljivih oblika
ponasanja te razvoju socijalnih i komunikacijskih vjestina ucenika.

Osnovu 3kolu Zuti brijeg ¢ini velik broj uéenika razli¢itog socioekonomskog statusa, no unato¢ razlikama,
medusobno se dobro slazu pa je atmosfera u Skoli pretezno ugodna i prijateljska. U¢enici su uglavnom
pristojni te postuju pravila kuénog reda. Kao najveci problem medu uéenicima uocava se porast vremena
provedenog na Internetu, stoga je cilj informirati uenike o svim pozitivnim stranama, ali i opasnostima
koje su sastavni dio Interneta i virtualnog svijeta, medija. Buduéi da dio uéenika ima nerazvijene socio-
emocionalne vjestine, ponekad su zabiljezeni sukobi, posebice verbalni, stoga je cilj usmjeriti se na
prevenciju takvog oblika nepozZeljnog ponasanja. Uz prevenciju ovisnosti o Internetu i drustvenim
mreZama, paznja se usmjerava i na prevenciju zloporabe alkohola i duhanskih proizvoda. Nadalje, kod
ucenika se uocava pasivnost te se naglasak stavlja na odgovorno ponasanje, razvoj ucinkovitih strategija
ucenja i organizacije slobodnog vremena. Uz to, potrebno je razvijati komunikacijske vjestine, ucenje
asertivnosti i nenasilno rjeSavanje problema te razvijati samopostovanje, jacati samopouzdanje.

Pored udenika, preventivne aktivnosti obuhvadaju i roditelje koje je vazno educirati o ucinkovitoj
komunikaciji s u¢enicima, pruziti im podrsku i pomo¢ te osvijestiti vaznost njihove uloge u odgojno-
obrazovnom procesu.

Takoder, program obuhvaéa i utitelje nase Skole kako bi ih se osnaZilo u nosenju sa svakodnevnim

izazovima te kako bi unaprijedili tehnike upravljanja razredom.
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OSNOVNI CILJEVI PROGRAMA:

Glavni ciljevi Preventivhog programa su razviti socio-emocionalne vjeStine djece, poboljsati

komunikacijske vjestine, osnaziti djecu u noSenju sa stresom i izazovima odrastanja, pouciti ih o sigurnosti

na Internetu, pomoci u osmisljavanju kvalitetnog slobodnog vremena te raditi na usvajanju zdravih

Zivotnih stilova.

AKTIVNOSTI:
RAD S UCENICIMA
PROGRAM
Program: Razina Razred Broj Planirani | Voditelj,

Naziv programa/aktivnosti a) Evaluiran* intervencije ucenika | broj suradnici
Kratak opis, ciljevi b) Ima stru¢no |a)Univerzalna susreta

misljenje/ b) Selektivna

preporuku** |c) Indicirana

c) Nista od

navedenoga
MOIJE TUELO | ZDRAVLIE c) 1.-8.r 695 Razrednici
Aktivnosti namijenjene izboru
zdravih  Zivotnih  odluka te Ucitelji
usvajanju zdravih Zivotnih navika.
Aktivhosti ¢ée se  primarno Strucni
provoditi kroz sadrzaje prirode i suradnici
biologije te na satovima SRZ. Teme
¢e obuhvatiti sadrzaje iz Stetnosti Lije€nica
sredstava ovisnosti, Zdravstvenog Skolske
odgoja, predavanja lijeénice medicine

Skolske medicine, obiljezavanja
znacajnih datuma (npr. svjetski
dan nepusenja, Dan borbe protiv
alkoholizma) te individualni rad s
ucenicima i roditeljima

CILJEVI:

e razviti odgovornosti prema
vlastitom fizickom i
mentalnom zdravlju

e smanijiti rizik nastanka

ovisnosti kod djece

e pouciti ucenike o Stetnosti
sredstava ovisnosti

e ukazati na moguénost
izbora i zdravog donosenja

odluka

e izgraditi zdrav  odnos
prema sebi i vlastitom
tijelu
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POSTUJTE NASE ZNAKOVE b) 1.r 97 Razrednici
Cilj:
e informirati djecu o]

pravilima  ponasanja u

prometu
e informirati djecu o]

potencijalnim opasnostima

u prometu
e poduciti djecu pazljivom i

sigurnom  ponasanju u

prometu
RECI “NE“ NASILJU b) 1.-8.r | 695 Razrednici
Aktivnosti namijenjene izboru
nenasilnih obrazaca ponasanja, a Ucitelji
koje ¢e obuhvatiti teme iz
Gradanskog odgoja (socijalne Strucni
vjestine), tematiku suradnici
komunikacijskih vjestina,
programe izvannastavnih i Skolska
dodatnih aktivnosti (organizacija lijecnica

slobodnog vremena kod ucenika)
te kulturne i javne djelatnosti
Skole (Skolske priredbe,
humanitarne aktivnosti, Sportski
dan Skole, EKO DAN, Dan
zahvalnosti, Dan sjecanja na Zrtve
Vukovara i sl.). Takoder, provest
¢e se sociometrijski upitnici s
ciliem analize stanja po razredima.

CILJEVI:
® razvijanje pozitivne slike o
sebi
e poucavanje ucenika
socijalnim i

komunikacijskim
vjestinama

® usvajanje asertivnog
govora

e razvijanje tolerancije i
suradnje

e poucditi ucenike
nenasilnom rjeSavanju
sukoba
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MISLIM DOBRO — OSJECAM SE c) c) 1.-8.r 695 | Tijeko | Skolski
DOBRO m  Sk. | psiholog
Cilj: godine,
e pomodi ucenicimau po
promjeni nacina potrebi
razmisljanja o problemima
e poducditi uenike o
povezanosti misli, osjecaja
i ponasanja
INTERNET | VIRTUALNI SVUET - c) a) 5.-8.r 322 Razrednici
POZITIVNE | NEGATIVNE b)
POSLIEDICE Prof.
NA DJECU informatik
e
Ciljevi:
e razumjeti ulogu medija u Strucni
svakidasnjem Zivotu suradnici

e prepoznati opasnosti pritiska
medija

e pouciti u¢enike opasnostima i
nacinima zastite na internetu

e osnaziti uenike da u slucaju
nasilja na internetu potraze
podrsku i pomo¢ od strane
roditelja, ucitelja, strucnih
suradnika u Skoli
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TRENING ZIVOTNIH VJESTINA c) 4. 88 | 810 Strugni
radioni | suradnici
Ciklus radionica namijenjenih ca
ucenicima 4. razreda kroz koje se
ucenike poucava razli¢itim
»Zivotnim vjeStinama“.
CILJEVI:
e osnaziti ucenike za
snalaZzenje u svakodnevnim
situacijama
e razviti samopouzdanje i
samopostovanje
e razviti socijalno prihvatljive
oblike ponasanja
e prepoznati vlastite i tude
emocije
e osvijestiti vaznost i slozenost
meduljudskih odnosa
e razviti drustveno prihvatljive
oblike ponasanja za
ostvarivanje individualnih
potreba i ciljeva
ORGANIZACIJA VREMENA 1| ¢) a) 5.r 92 Razrednici
UCINKOVITO UCENJE /  Struéni
Cilj: suradnici
e poduditi ucenike o
pravilnom  organiziranju
vremena
e pomodéi ucenicima razviti
strategije ucenja
ZNAM STO JE, NE DIRAM - | ) b) 5.r. 92 Policijski
OPASNO JE! djelatnici/
Predavanje o] opasnostima Razrednici

minsko-eksplozivnih i
pirotehnic¢kih sredstava, kako se
zastititi  od  ozljedivanja i
stradavanja  uslijed nepainje,
znatizelje i igre s oruZjem te s
izgledom navedenih sredstava.

CILJEVI:

e zastita djece i mladezi od
posljedica zloupotrebe
oruZja

e zastita djece i mladezi od
minsko-eksplozivnih i
pirotehnickih sredstava
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MAH 1 - MOGU AKO HOCU b) b) 5.r 92 Policijski
djelatnici/
Predavanje kroz koje djelatnici Razrednici
PUZ upoznaju ucenike s poslovima
policije i policijskog postupanja.
CILJEVI:
e Upoznati ucenike s
poslovima policije
e Senzibiliziranje ucenika na
vaznost suradnje s
policijom
e Upoznavanje ucenika s
osnovama samozastitnog
ponasanja
MAH 2 - MOGU AKO HOCU |p) b) 6.r. |75 Razrednici
(PREVENCIJA | ALTERNATIVA) / Policijski
Predavanje djelatnika PUZ o djelatnici
policijskom postupanju te
zakonskim odredbama u slucaju
zloporabe opojnih droga,
konzumiranja alkohola,
vandalizma i policijskog nasilja.
CILJEVI:
e prevencija ovisnosti
e razvoj pozitivnih Zivotnih
stilova i socijalno
prihvatljivih oblika
ponasanja
PROFESIONALNO c) 8.r. 76 Razrednici
USMJERAVANJE UCENIKA i/ili Strucni
Ucenici ¢e se upoznati s kriterijima suradnici

za upis u srednju Skolu, sukladno
vlastitim obiljeZjima i vjeStinama.
Pomoé¢i im u prepoznavanju
vlastitih  talenata, obiljezja i
vjeStina potrebnih za odabir
srednje Skole te potaknuti ih na
realan izbor.

CILJEVI:

e upoznavanje ucenika s
kriterijima i postupkom
upisa u srednju Skolu

e potaknuti ucenike na
realan izbor srednje skole,
sukladno vlastitim
vjestinama i
sposobnostima
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e usmijeriti
zanimanje

u potencijalno

INDIVIDUALNO SAVIETOVANIJE | ¢) b) 1.-8.r | 695 | Tijeko | Razrednici
c) m  sk. | i/ili Skolski
godine, | psiholog
po
potrebi
RAD S RODITELIIMA*
Razina Tema/
intervencije Naziv Planirani Voditelj/
Oblik rada aktivnosti o Universaina Sudionici radionice/ broj suradnici
b) Selektivna . susreta
¢) Indicirana predavanja
1. Individualno savjetovanje c) Roditelji u¢enika od | Prema Tijekom Razrednici,
1.-8.r. potrebi k. god. strucni
suradnici,
ravnatelj
2. Roditeljski sastanci a) Roditelji ucenika od | Roditeljski 1 Razrednici,
1.-8.r. sastanak na strucni
pocetku suradnici,
Skolske ravnatelj
godine
(razredna
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b)

Roditelji ucenika od

1.-8.r.

Roditelji ucenika
od 1.-8.r.

Roditelji ucenika
1lr

Roditelji uéenika
2.r

Roditelji uéenika
4.r

pravila, Kuéni
red, kalendar

rada)

Roditeljski
sastanak na
kraju Skolske

godine

Predavanje
,Utjecaj
modernih
tehnologija
na mentalno
zdravlje

mladih“

Prilagodba
na prvi

razred

Ucenje:

stilovi u€enja

Kako uciti —
strategije i
organizacija

vremena

Razrednici,
strucni
suradnici,

ravnatelj

Djelatnik PB
Sv. lvan,
Jankomir

Razrednici,
strucni
suradnici,

ravnatelj

Razrednici i/ili
strucni

suradnici

Razrednici i/ili
strucni

suradnici
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a) Roditelji ucenika | Prelazak u 1 Razrednici/
5.r
peti razred strucni
suradnici
a) Roditelji uéenika | MAH 2: 1 Policijski
6.r predavanje djelatnici
o
problemima
ovisnosti
a) Roditelji u¢enika 8.r | Upis u 1 Razrednici i/ili
srednju Skolu strucni
suradnici
3. Vijeée roditelja c) Clanovi Vijeéa | Prema Ravnatelj,
roditelja potrebi strucni
suradnici
RAD S UCITELJIMA*
Razina
intervencije Temc:l/ I\!az:v Planirani Voditelj/
Oblik rada aktivnosti ] Sudionici radionice/ broj
a) Univerzalna ) suradnici
b) Selektivna predavanja susreta
¢) Indicirana
1. Individualno savjetovanje o | b) Ucitelji i | Individualni rad s | Prema | Strucni
postupanju razrednici potrebi
uditeljima/razrednici suradnici,
ma u svrhu planiranja ravnatelj

SRZ, pomo¢ u radu s
ucenicima s TUR i

PUP
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2. Grupno savjetovanje s ciljem | b) Ucitelji Teme iz podrudja Prema Strucni
prevencije problema u
ponasaniju upravljanja potrebi | suradnici,
razredom, prevencije vanjski
nasilnog rjesavanja suradnici
sukoba i
prepoznavanja
ovisnickog oblika
ponasanja
3. Razredna vijeca b) Ucitelji Prema potrebi Prema Ravnatelj,
potrebi | strucni
suradnici
4. Uciteljska vijeca b) Ucitelji Prema potrebi Prema Ravnatelj
potrebi

76



9. PLAN NABAVE | OPREMANIJA

U skolskoj godini 2021./2022. planirana je klimatizacija preostalih ucionica na starom dijelu Skole (6
ucionica, ovisno o financijskim sredstvima koja ¢e biti na raspolaganju), u planu je sanacija i uredenje
ucionica koje su u loSem stanju radi curenja vode kroz kroviSte. Ovisno o financijskim sredstvima, planira
se uredenje Skolskog dvorista i sanacija pjeSackog pristupa na juznoj strani Skole. U planu je postavljanje
znakova zabrane Setnje pasa unutar Skolskog dvorista. U planu je postavljanje novih klupa i koSeva za
smece, ovisno o financijskim sredstvima koja ¢e biti na raspolaganju.

10. PRILOZI

Sastavni dijelovi Godisnjeg plana i programa rada skole su:

1. Godisnji planovi i programi rada ucitelja i ucitelja u PRO u Skolskoj godini 2021./2022.

2. Mjesecni planovi i programi rada ucitelja i ucitelja u PRO u Skolskoj godini 2021./2022.

3. Prilagodeni planovi i programi rada za uéenike s teSko¢ama u Skolskoj godini 2021./2022.

4. Plan i program rada s darovitim ucenicima (detekciju ¢e obavljati psiholog u suradnji s pedagogom) u
Skolskoj godini 2021./2022.

5. Odluke o tjednim i godisnjim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika u skolskoj godini 2021./2022.
6. Raspored sati u skolskoj godini 2021./2022.

7. Termini informacija za razrednike u skolskoj godini 2021./2022.

8. Termini informacija ostalih ucitelja i stru¢nih suradnika u skolskoj godini 2021./2022.

9. Popis Vijeca ucenika u Skolskoj godini 2021./2022.

10. Popis Vijeca roditelja u Skolskoj godini 2021./2022.

Navedeni prilozi nalaze se u pedagoskoj dokumentaciji Skole i dostupni su za uvid.
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Na osnovi ¢l. 28. st. 1,6,7. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN 87/08, 86/09,
92/10, 105/10 ispravak, 90/11, 16/12, 86/12, 94/13, 152/14, 7/17, 68/18) i ¢lanka 12. Statuta Osnovne
Skole Zuti brijeg, a na prijedlog Uc¢iteljskog vijeca, Vijeéa roditelja i ravnatelja $kole, Skolski odbor na
sjednici odrzanoj 5. listopada 2021. godine donosi:

GODISNJI PLAN | PROGRAM ZA SKOLSKU GODINU 2021./2022.

RAVNATELJ SKOLE PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA

Veljko Kordi¢ Tomislav Cuvalo
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